Ceska lékarnicka
komora

Reditel/ka sekretariatu

Ceské lékarnické komory

Ceska lékarnickd komora vyhladuje vybérové fizeni na pozici Reditel/ka sekretariatu.

Ceska lékarnickd komora (CLnK) byla zfizena zadkonem CNR & 220/1991 Sbh., o Ceské Iékarské komore,
Ceské stomatologické komoFe a Ceské lékarnické komore. Ceskd lékarnickd komora je samospravna
nepoliticka stavovska organizace sdruzujici [ékarniky, pravnickd osoba.

Vice informaci o nasi organizaci naleznete na webovych strankach CLnK: http://www.lekarnici.cz.

Typ pracovni poméru: hlavni (zastup za materskou dovolenou)
Termin nastupu: 1. 6. 2020 ¢i dle dohody
Sidlo organizace/Misto vykonu prace: Rozarcina 1422/9, 140 02 Praha 4

Napln prace:

Odpovédnost za zajisténi chodu sekretariatu CLnK a bezproblémovy provoz sidla CLnK

Personalni management: fizeni, hodnoceni, rozvoj podfizenych zaméstnanci (9 osob)

ZastteSeni HR oblasti: ndbor, vzdélavani, zaméstnanecké vztahy, odménovani, benefity a dalsi

Zodpovédnost za dodrZovani pracovnépravnich predpist vUici organizaci i organtm statni

spravy a pojistovnam

Spoluprace na pfipravé a rozvoji aplikaci CLnK

Organizovani vybérovych fizeni, odpovédnost za transparentni nakupy zbozi/sluzeb

Vedeni agendy bezpecnosti prace a pozarni ochrany

Dohlizeni na realizaci kurztl a seminafd pofddanych Oddélenim vzdélavani CLnK

Dohlizeni na organizaci a ekonomickou efektivnost viech aktivit Komory (s vyjimkou Casopisu

Ceskych 1ékarnikd)

e Spoluprace s externi Gcetni a dafiovou firmou (odpovédnost za pfipravu a kompletaci podkladi
pro zuctovani, autorizace platebnich ptikaz()

e Spoluprace s redakci Casopisu ¢eskych lékdrnikd, externimi subjekty, a to zejména s dodavateli
sluzeb CLnK

e Zajisténi administrativni podpory prezidentovi, viceprezidentovi, ¢lenlim pfedstavenstva,
¢lenlim revizni komise a €estné rady CLnK

e Poskytovani Predstavenstvu CLnK podklady k jednani a véas pravidelné prehledy podle
domluveného standardu

e  Aktivni komunikace s Iékarnickou obci

e Proaktivni pfistup ke zlep$ovani ¢innosti CLnK (interni i externi), podileni se na realizaci téchto

zlepseni: zejména v rdmci zmény proces(, radd a IT systéma
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http://www.lekarnici.cz/

Kvalifikacni a osobnostni poZadavky:

e S

e Praxe minimalné 3 roky na obdobné pozici, pfipadné zkuSenost s vedenim pracovniho tymu
alespon 10 podfizenych

Zakladni znalost pracovnépravnich predpist a Géetnictvi

Manazerské predpoklady

Velmi dobré komunikacni a organizaéni dovednosti

Schopnost pracovat v tymu

Peclivost, zodpovédnost, samostatnost, asertivita, kreativita, zajem o osobni rozvoj
Aktivni znalost Al

Ridi¢sky priikaz sk. B (aktivni Fidi¢)

MS Office - pokrocily uZivatel

UzZivatelska zkuSenost s databazemi a webovymi aplikacemi

Vztah ke zdravotnictvi a farmacii vyhodou

Nabizime:

Odpovidajici platové ohodnoceni

Profesni rozvoj

Stabilni zazemi stavovské organizace

Prostor k samostatné praci a realizaci vlastnich myslenek
25 dni dovolené, 3 dny zdravotniho volna

PFispévek na stravu a sportovni aktivity

V ptipadé zajmu zasilejte prosim Zivotopis a motivacni dopis v ¢eském jazyce do 3. 5. 2020
na adresu: komora@I|ekarnici.cz.

Kontakt:
Mgr. Jana Brejchova, feditelka sekretariatu
tel.: +420 734 417 455

Praha, 22. 4. 2020
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mailto:komora@lekarnici.cz

