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* hospodareni OSL
* prijmy OSL
e vydaje OSL
e vyuctovani OSL

* volebni shromazdeéni
e klasické VS
 zvlastni VS
* jak na volby

T—— "
el -3
H SEEE AEEEE EEEEE AEEEE =Em EEEEEEE EFE B = = :
EEEENEEE EN BN ENEEE BN EE EEEE H BEEER EEEEEE Bm ==
s 22




.- /
Ceska lékarnické
Manua

oro predsedy

Navod Na OrZaniZaci VOIBD ...t eea e s s en e s s an res s an e asnsansanrennnansansessnsanres O
o= RV TR0 (=] < PSS SRPSURPRRPR =
=T I T o T P PTRPPRRPURRT -

2 TR T ] - T3 o OO I
Sestavovani kandidatnich lstin. ... e ee e cese e ene e sn e e an e e s mn s an e e an e ennneennns L2

V den zahajeni voleb @ prabe&h voleb ... et eeeee e see e e s sas s seseseesesnansnns 12
0 TR o . T Tt o PSP I
Clenska evidence a provadeni Zmen, Elenské PISPEVKY .....eeoeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeesensseseeseaaesssseeneessenens 16
o 1= T = T L= o T SRS I +1
ZMENY V ClENSKE EVIHENCH vttt ra e aa e sae s an s es e e s sanneesnsannasansansansesansansessnsans LT
Informace ze sekretaridtu CLNK @-MaEIlem oo oo s easeensneens 17

0] oLy Tt = Ty T ot U= T3 S O PSTSTSSPSTSRRUPPPPSPRRPPSTSRR PRI I
ZAAOST 0 OSVEAEENT e e et e et e e et e e s e e e e ansereneemaeseeeeseeensensasanseneernssessesnesassernnasenrenenrees 18
OAdBIENT VZABIEVENT CLIK ettt e e e e et eeeeeeeeeneasseeeeenessenseseeassenneasssreeeaseseseensessseeee 100
Pravni poradng 8 8]l OB aNIZACE e erier s esieranreresanrese s e renasanranessssanrasssssssesnssasranrennsnansansersnsens B2
CASOPIS CESKYCN IEKATNTKU .. veeeeee et eeeee e e eeeeeeeeneeemeaenseeneenesseneennesnsnennennssrenennsesesnneneenee 23

Sekretariat CLNK..ooun..n..n. .




Ceské 16karnicks I\/I =118 a'

komora

v pro OSL

Manualy pro OSL

17. 3. 2022
MRI

Aktualizace 5. 5. 2022

Nize Vam zverejfiujeme pomocné materialy k organizaci ¢innosti OSL.

BB

Manual pro OSL
Manual pro predsedy je strutnym kompilatem vybranych ustanoveni jednotlivych fadd a slouZi jako pomocnik

predsedim a ¢lenam okresnich pfedstavenstev pro vybrané agendy OSL.

Manual pro O5SL 2/2023
M Seil0add—Narze s VyZznatenim Zzmén

g Orientacni tabulka pro prepocet nakladl _,

Formulafe:
Dohoda o provedeni prace (DPP)

Cestovni prikaz (CP)

Vykaz Elena orgdanu CLnK pro vypocet nahrady za ztratu Easu (NZC)
Vyhlaseni volebniho okresniho shromazdéni OSL

Viyhlaseni zvlastniho volebniho shromazdéni OSL

. . . . . . . . . . . . Kandidatni listina - volebni listek

- .. . . . . . i .l Vysledky voleb zviaStniho volebniho shromazdéni OSL
HEE SEEE EEEEER | Zprava o volbé delegatl

BB EEEEEE BE B zais z iednani okresniho shromaZdeni OSL (Zapis o pribéhu zviaitniho volebniho shromazdéni OSL)




Ceska lékarnicka
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OSL vypocet vyse cerpani nakladu z rozpoctu
Druh Souéet nakladi Celkovy naklad
OSL
- Divadelni predstaveni 0,00 0,00
il g
|-=-I: é Kvetiny 0,00 0,00
E g Obé&erstveni 0,00 0,00
E Reprezentace 0,00 0,00
Mazdy X 0
Cestovné 0,00 0,00
Dérek do 500,-K& / ks 0,00 0,00
domeéna.cz 0,00 0,00
E kancelarske potreby 0,00 0,00
—
E kopirovani 0,00 0,00
E néjem 0,00 0,00
E odborna literatura 0,00 0,00
5 potovné 0,00 0,00
grafické prace 0,00 0,00
skoleni 0,00 0,00
telefonni sluzby 0,00 0,00
Celkem X 0,00
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Ceska lékarnicka
komora

Druh 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.

ra

NEUZNATELNY

Divadelni pfedstaveni Zaméstnanec Pracovni pomér * Hruba mzda ** Celkovy néklad

Kvétiny

ra

NAKLAD

Obcerstveni

Reprezentace

Cestovné

Darek do 500,-K¢ [ ks

DPH

c.

domeéna.cz

kancelarské potreby

i

UZMNATELNY NAKLAD
cas

kopirovani

odborna literatura

astloy Uvadejte v

rFa

postovné

grafické prace

skoleni
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Celkem

telefonni sluzby

Obc&erstveni - na akcich OSL a na jednani predstavenstva OSL
Kancelafské potreby - pokladni kniha, pokladni doklady, tonery, papiry, obalky
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* 10 % zakladnich a mimoradnych clenskych prispévku (nebo jejich casti), které byly
uhrazeny do 28. unora probihajiciho roku

* hotovost do pokladny OSL od CLnK
* zpusoby prevzeti (osobné, postovni poukazkou)

e zadneé jiné hotovostni prijmy
e sponzorské dary pro OSL — smlouva mezi CLnK a sponzorem (podepisuje vidy prezident)
Jedinym moznym hotovostnim prijmem do pokladny OSL je prijem
hotovosti z pokladny CLnK.
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Ceska lékarnicka V\I/d aJ e

komora

* nutné schvaleni predstavenstvem OSL (neplati pro vydaje souvisejici s
organizaci shromazdéni nebo vzdélavaci akce)

* rozhodnuti v zapisu z prezencniho jednani

* mozné nahradit prijetim rozhodnuti, které bude definovat podminky
(typ vydaje, nejvyssi mozna jednorazoveé vynalozena castka, celkova
castka z rocniho rozpoctu OSL), na zakladé kterych bude moci
s prostfredky OSL hospodarit predseda nebo povereny clen

predstavenstva
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Ceska lékarnicka V d
komora y aJ e

 vydaje prekracujici podminky stanovené predstavenstvem (vyjma
vydaju souvisejicich s organizaci okresniho shromazdéni a
vzdélavacich akci poradanych OSL) musi byt vzdy schvalené
samostatnymi rozhodnutimi predstavenstva OSL.

* rozhodnuti predstavenstva OSL musi byt uvedena v zapise z jednani
predstavenstva OSL
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Ceska lékarnicka V d
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HE DN III:I Al NE EEEEE EE YEEENE EEEEETE

e po obdrzeni faktury predseda pisemnéeé potvrdi jeji spravnost, odesle
sekretariatu CLnK k zajisténi podpisu prezidenta a Uhrady faktury. Je-li faktura
zaslana fakturujicim pfimo na CLnK, ovéfi pied proplacenim sekretariat CLnK
opravnenost fakturace, moznost precerpani rozpoctu a vysi fakturovanych
prostredku u predsedy OSL.

k fakture musi byt vzdy dolozeno pisemné usneseni predstavenstva OSL o
opravnénosti vynalozeni prostfedku OSL. Toto pisemné usneseni se
nevyzaduje u faktur souvisejicich s organizaci okresniho shromazdeéni a
vzdelavacich akci poradanych OSL s vyjimkou situaci, kdy je dodavatel
clenem predstavenstva OSL, nebo je jeho blizkou osobou anebo je s nim
jakkoliv majetkové propojen.




- y 4 .
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e prubézné sledovani vyse vyCerpanych prostredku kvuli prevenci
precerpani

* nutna soucinnost mezi pokladnikem a predsedou nebo poveérenym
clenem predstavenstva OSL

* vnimat spravné informace ze sekretariatu, které jsou jen tak presné,
jak presné a uplné udaje dostava z OSL o prubéznych vydajich
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e predstavenstvo muze rozhodnout o mozném precerpani, predem i
nasledné, ale jen z vaznych duivodu na ukor rozpoctu komory, pokud
tyto duvody nejsou, pak predstavenstvo je ochotno o precerpani
rozhodnout kladné jen se soucasnym rozhodnutim o uhradé ztraty z
rozpoctu OSL na dalsi rok

* pokud by s tim nesouhlasilo OSL, pak by bylo zrejmé nutné vymahat
ztratu po tom clenovi, ktery precerpani zpusobil
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Ceska lékarnicka V d
komora y aJ e

* Jednacirad §41/2

e predstavenstvo okresniho sdruzeni zastupuje navenek jeho predseda. Je opravnén v
pripadé potreby Cinit neodkladna rozhodnuti prislusejici predstavenstvu okresniho
sdruzeni. Tato rozhodnuti je povinen predlozit nejblizSimu zasedani predstavenstva OSL ke
schvaleni. Po dobu nepritomnosti zastupuje predsedu mistopredseda.

* platby v hotovosti — pouze drobné vydaje

e faktury — fakturaéni idaje CLnK, ovéreni opravnénosti fakturace a vyse prostiedkd sekretaridtem u OSL,
doruceni nejpozdéji 8 dni pred splatnosti

e DPP - pisemny formula¥, ne pro funkcionafe (NZC), podpis prezidenta, zaslat sekretaridtu Komory do konce
kalendarniho mésice, podléha zékonnym odvodum, odmény z dohod nelze vyplacet z pokladny OSL!

e cestovni ndhrady — vzor cestovniho prikazu, nej¢astéji ve vysi verejné dopravy, cestovné na sjezd delegatu a
POSL hradi CLnK, ostatni z rozpoctu OSL




Vydaje - Nahrady za ztratu casu

* hodinova sazba 250 K¢

* UCast na jednani + priprava na jednani + cas straveny na ceste

e vykaz zpravidla 2x rocne, podléha schvaleni predstavenstvem OSL (pisemné
usneseni)

* moznost trvalého povereni predsedy OSL nebo povéreného clena schvalovat vykazy

» delegati sjezdu, Ucastnici POSL — Uhrada z rozpoétu CLnK (v¢é. dopravy a ubytovani)

e vyplata prevodem na ucet

e potvrzeni o zdanitelnych prijmech ze zavislé cinnosti, srazenych zalohach na dan a
danovém zvyhodneéeni vcetné informace o vysi castky, od které je nutné prijem
zahrnout do danového priznani
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Vydaje - PreCerpani rozpoctu OSL

e bez schvdleni PCLnK do vyse 5 %, hospodaisky vysledek se nepfevadi do nasledujiciho roku
e daniové uznatelné vs. neuznatelné naklady (+ 19 % dan z prijmu) — tabulka v Manualu + priklady
* na webu interaktivni tabulka pro prepocet realnych nakladu OSL
Vyuctovani
e pokladnik, pokladni kniha, ucetni doklady

e za kazdé ukoncené ctvrtleti, nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho mésice, tzn. 10. 4., 10. 7.,
10. 10. a 10. 1.

Vyuctovani tvori originaly listu pokladni knihy véetné originalu vSech dokladu s vycislenim DPH, o
kterych je v pokladni knize proveden zapis.

pokud nebyl pohyb — oznameni sekretariatu — staci e-mailem
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Volebni sjezd CLnK

e XXXII. sjezd delegati CLnK v terminu 3. — 4. 11. 2023 v Praze
* misto konani: Top Hotel Praha, Blazimska 1781, 149 00 Praha 4
 klic k volbé delegatu: 1 delegat na kazdych 50 (i zapocatych) clenu OSL

e original podkladu z voleb a jména delegatu sjezdu dolozi predsedové OSL na
sekretariat komory

e ubytovani pro delegaty sjezdu bude zajisténé primo v Top Hotelu

* kandidatni listiny musi byt uzavreny tricet dnu pred zahajenim voleb

* prihlasky kandidata na funkci v centralnim organu CLnK je moZné podat na
sekretariat CLnK do 4. 10. 2023




Volebni shromazdeni

* pozvanku zvlastniho volebniho shromazdéni OSL je treba zaslat 30 dni
pred zahajenim voleb s myslenkou, ze posledni den konani voleb je
27.10. 2023

* mozny posledni termin usporadani OSL pro zvoleni delegatu na sjezd pro
klasické volebni shromazdéni je 27. 10. 2023

* mozny posledni termin usporadani OSL pro zvoleni delegatu na sjezd pro
zvlastni volebni shromazdéni se musi uskutecnit tak, aby posledni volebni
den ZVS OSL byl 27. 10. 2023

* mozny posledni termin rozeslani pozvanky na klasické volebni
shromazdéni OSL je 27. 9. 2023
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Volebni shromazdeni

* vyhlaseni voleb nejméné 1 mésic pred terminem konani

e vysledky do 3 dn(i po skon&eni voleb na web CLnK

* pravo byt volen ma kazdy clen OSL vyjma clenu volebni komise, u funkcionaru
podminkou vykon povolani farmaceuta (materska x rodicovska dovolena)

* pocet ¢lenl organu OSL — predstavenstvo 7—11, Cestna rada 5, revizni komise 3-5

* z praktickych duvodu doporucujeme na jednani predstavenstva OSL rozhodnout
o volbé vyssiho nez minimalniho poctu clenl predstavenstva OSL

 volby delegatu sjezdu konané okresnim sdruzenim musi byt provedeny nejpozdéji
7 dnu pred zahdjenim sjezdu delegatu (27. 10. 2023)
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Volebni shromazdeni

* volby vyhlasuje jen usnasenischopne predstavenstvo OSL
(popripadé PCLnK)

* volba predsedy soucasné s volbou clenu predstavenstva

* nahradnici — zisk nadpolovicni vétsiny hlasu, ale pocet volenych mist
organu obsazen cleny s vyssim poctem hlasu

e zprava volebni komise
e zapis z jednani okresniho shromazdeni




Volebni shromazdeni

Radné VS
* nutna ucast nadpolovicni vétsiny ¢lenu OSL v okamziku voleb, schvaleni
kandidatnich listin, volba volebni a mandatové komise, ovérovatelu zapisu
Zvlastni VS

* moznost konani voleb po delsi obdobi postupné na vice mistech
(v jeden okamzik vzdy jen na jednom mistée)

* imenovani volebni a mandatové komise, ovérovatelu zapisu jiz pri vyhlaseni voleb

* kandidatni listiny se uzaviraji nejpozdéji 7 dni pred zacatkem voleb + povinnost
zaslat na sekretariat nasledujici pracovni den ke zverejnéni na webu




Volebni shromazdeni

Zvlastni VS

* prenosna urna — pouze ve vyjimecnych pripadech (hemocny nebo
imobilni ¢len, nemoznost dostavit se na volebni misto z divodu, ze je
clen po dobu konani voleb sam v |ékarné), nutné 2 prezencni listiny +
organizacni opatreni zamezujici vicenasobné volbé jednim volicem




Kdy zacina a konci funkcni obdobi
volenych organu OSL?

Ceska lékarnicka
komora

* Funkcni obdobi vsech volenych organu OSL je cCtyrleté. Predpokladany
termin zahajeni vykonu funkce nové volenych organu by mél byt
soucasti informaci uvadenych v souvislosti s vyhlasenim voleb téchto
organu.

* Jsou-li noveé organy OSL zvoleny drive, nez vyprsi funkcni obdobi
dosavadnich organu, dochazi k prevzeti mandatu az dnem vyprseni
funkcnich obdobi dosavadnich organu, pokud se clenové dosavadnich
organd pisemné nevzdaji svych funkci k dfivéjdimu datu. Ctyrleté
funkcni obdobi noveé zvolenych organu se pocita ode dne prevzeti
mandatu.
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Kdy zacina a konci funkcni obdobi
volenych organu OSL?

Ceska lékarnicka
komora

* Jsou-li nové organy OSL zvoleny po vyprseni funkcnich obdobi
dosavadnich organu, dochazi k prevzeti mandatu dnem platné

ukoncenych voleb a od tohoto dne se také pocita jejich Ctyrleté
funkéni obdobi.

* Predseda volebni komise svola ustavujici zasedani nove zvolenych
organu OSL do 14 dnu po vyhlaseni vysledku voleb.
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. Kdy je mozné provést volby organu
komora OS I_?

* \Volby organu OSL se zarazuji na porad okresniho shromazdeéni
lékarniku zpravidla v roce, kdy konci funkéni obdobi dosavadnich
organu.

 PCLnK doporucéuje stanovit termin voleb tak, aby zacaly nejdFive
6 mésicu pred koncem funkéniho obdobi dosavadnich organu a
skoncCily nejpozdéji 6 méesicu po skonceni funkéniho obdobi
dosavadnich organu.

* \/ pripadé, ze cCtyrleté funkcni obdobi dosavadnich organu OSL skondi,
vykonavaji ¢clenové téchto organu svou funkci do nastupu nove

zvolenych clenu.
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