Manual pro OSL

Aktualizace 02/2023

Dokument aplikuje platné Fady Ceské Iékarnické komory za Géelem
sjednoceni praxe v okresnich sdruzenich.
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Hospodareni OSL

Nakladani s finanénimi prostfedky okresnich sdruzeni lékarnik(i (OSL) se Fidi Finanénim fadem CLnK.
Pokladnik OSL musi byt ¢lenem daného OSL, nemusi byt ¢lenem predstavenstva daného OSL a nemél
by byt ¢lenem revizni komise. Pokladnika OSL voli predstavenstvo OSL.

l. PRiJMY

OSL hospodafi s prostiedky, jejichZ vyse je stanovena v § 6 odst. 1 Finan¢niho Fadu CLnK jako 10 %
zakladnich a mimoradnych ¢lenskych prispévkd (nebo jejich ¢asti), které byly uhrazeny do 28. Gnora
probihajiciho roku. Pfi véasné a Uplné uhradé, pripadd na OSL 400 K¢ ze zakladniho a 150 K¢
z mimoradného clenského prispévku. Konkrétni ¢astku, se kterou muze v probihajicim roce OSL
hospodafit, obdrii pfedseda OSL od sekretariatu CLnK nejdiive na zac¢atku bfezna a nejpozdé&ji na jarni
poradé predsedd.

1) Hotovost do pokladny OSL z CLnK

Zadost o vydej hotovosti do pokladny OSL se zasild na sekretaridt p. Nikole Ripové
(sekretariat@lekarnici.cz). Hotovost je mozné vyzvednout osobné po domluvé na sekretariatu CLnK
nebo formou postovni poukdzky na adresu pokladnika, pfedsedy OSL nebo povéreného ¢lena OSL.
Postovné bude zauctovano na vrub prostredk( OSL.

Doporucujeme, aby OSL cerpala hotovost do pokladny v rozumné vysi podle obvyklych vydaji OSL.
Maximalni pokladni hotovost OSL je s vyjimkami schvalenymi predstavenstvem CLnK stanovena ve vysi
5000 K& a na pozadani dopliovana sekretariatem CLnK. Pokladni hotovost nebude v probihajicim roce
doplfiovana tém OSL, ktera k 31. 12. pfedchdzejiciho roku nevyucétovala poskytnuté prostiedky. Timto
neni dotena povinnost OSL prostiedky vyuctovat i po tomto datu.

2) Sponzorovani OSL

OSL pfijima sponzorsky dar na zakladé podpisu smlouvy mezi CLnK a sponzorem. Protoze OSL nema
vlastni pravni osobnost, smlouva se uzavird mezi CLnK a sponzorem. Za CLnK podepisuje statutarni
orgdn, prezident. Prostfedky jsou pfevedeny na ucet CLnK a zapocteny do rozpoctu pfislusného OSL.

Od 1. 1. 2018 presla CLnK na vyhradni bezhotovostni styk. Ani na Grovni G&etnictvi OSL neni mozné
prijimat hotovostni platby, napf. sponzorské dary, prijaté platby/trzby za pofddané akce, Gcastnické
poplatky apod.

Jedinym moznym hotovostnim pfijmem do pokladny OSL je pfijem hotovosti z pokladny CLnK.

H EEE B BN SEEEETYH EEENE B 3
E'EE"E ENEEEEEEE B EE EEENE [

HEEE SEEEE'EE "H EEEEESNEEENEEEE =

HE EET"EN EN"'EEEE E'EEEE EEEEEEE BN
AEEE"EEEEE FENE SN EEEEEEEEE"'EE L] |


mailto:sekretariat@lekarnici.cz

Il. VYDAJE

S prostfedky OSL hospodafi predstavenstvo OSL a mélo by svym rozhodnutim urcit podminky,
na zakladé kterych bude moci s prostfedky hospodafit predseda OSL nebo povéreny clen
predstavenstva OSL bez dalsiho schvéleni predstavenstvem OSL. Zejména pljde o uréeni typu
vynaloZeného vydaje (poStovné, kancelarské potifeby apod.), nejvyssi mozné jednorazové vynalozené
Castky a celkové ¢&dastky zrocniho rozpoctu OSL. Vydaje prekradujici podminky stanovené
predstavenstvem (vyjma vydajli souvisejicich s organizaci okresniho shromazdéni a vzdélavacich akci
poradanych OSL) musi byt vidy schvalené samostatnymi rozhodnutimi predstavenstva OSL.
Rozhodnuti pfedstavenstva OSL musi byt uvedena v zapise z jedndni predstavenstva OSL.

1) Platby v hotovosti z pokladny OSL

Z pokladny OSL je mozné v hotovosti hradit napf. drobné administrativni vydaje (poStovné, kancelarské
potfeby apod.), obCerstveni a pronajmy na akcich OSL, vydaje na reprezentaci OSL (dary, kvétiny
apod.).

2) Faktury a jejich proplaceni

OSL nemaji vlastni pravni osobnost a nejsou opravnéna pfimo vstupovat do zdvazkovych vztah(
s dodavateli. Pfi platbé z finan¢nich prostfedkd OSL na fakturu vystavi pfedseda nebo povéreny ¢len
OSL pro dodavatele objednavku s uvedenim korespondenéni adresy OSL a faktura¢nich Gdaji CLnK:

Ceska lékarnicka komora
Rozaréina 1422/9

14002, Praha 4

1CO: 40763021, DIC: CZ40763021
Cislo uctu: 68938011/0100

Po obdrieni faktury pfedseda pisemné potvrdi jeji spravnost, odedle sekretariatu CLnK k zajiténi
podpisu prezidenta a Ghrady faktury. Je-li faktura zasldna fakturujicim pfimo na CLnK, ovéfi pred
proplacenim sekretariat CLnK opravnénost fakturace a vysi fakturovanych prostiedki u predsedy OSL.
K faktufe musi byt vidy doloZeno pisemné usneseni predstavenstva OSL o opravnénosti vynaloZeni
prostiedk(l OSL. Toto pisemné usneseni se nevyzaduje u faktur souvisejicich s organizaci okresniho
shromdazdéni a vzdélavacich akci poradanych OSL s vyjimkou situaci, kdy je dodavatel ¢lenem
predstavenstva OSL, nebo je jeho blizkou osobou anebo je s nim jakkoliv majetkové propojen.

Aby mohly byt faktury véas proplaceny, je potieba je dorucit (postacuje scan faktury e-mailem)
sekretariatu CLnK nejpozdéji 8 dni pred datem splatnosti.

Na faktufe je nutné uvést jméno clena OSL, ktery sluzby objedndval, a o akci jakého OSL se jedna.
Proplacené faktury jsou Uctovany na vrub rozpoctu OSL.

3) Dohody o provedeni prace

Dohodu o provedeni prace (DPP) nelze pouzit pro funkcionafe OSL, ktefi jsou za Cinnosti souvisejici
s vykonem funkce odménovani formou nahrady za ztratu ¢asu (viz bod 5 nize).

DPP musi byt uzaviena pisemné (formuldr viz ptiloha €. 1). Nezbytnou soucdsti DPP jsou veskeré osobni
Udaje pracovnika a Cislo uctu, na ktery ma byt vyplacena sjednana odména. Vyplnéné dohody se zasilaji
sekretariatu CLnK k zajisténi podpisu prezidenta CLnK. Odména je vyplacena k ti%i daného OSL. Vyplatu
odmény za DPP zajistuje sekretariat CLnK v ramci mésiéniho zpracovani mezd a odména podléha
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zdkonnym odvodiim. Odmény z dohod nelze vyplacet z pokladny OSL!

Podepsané DPP je bezpodmine&né nutné zaslat tak, aby byly na CLnK doruceny nejpozdéji posledni
den mésice, ve kterém byla prdce sjednand v dohodé dokoncena. Pokud bude akce poraddna v zavéru
mésice a nebude mozné dodrZet vySe uvedeny krajni termin, organizatofi musi poslat kopii DPP
elektronicky a nasledné podtou. Pozdé odeslané a nelplné DPP nemiZe sekretariat CLnK Fadné
zpracovat a vyplatit.

DPP uzaviené v souvislosti s realizaci vzdélavacich akci pofadanych Oddélenim vzdélavani CLnK zasilaji
pracovnice sekretariatu CLnK lektordim a organizatordm kurzu postou nebo je predavaji k podpisu
na vzdélavaci akci. Po skonéeni akce predavaji lektofi a organizatoti Oddéleni vzdélavani CLnK obvyklé
podklady k seminafi (v€. prezencnich listin a dotaznikd) a k nim pfipoji vyplnéné DPP k podpisu
prezidenta CLnK.

Naptiklad na akcich pofadanych Oddélenim vzdélavani CLnK se s predndasejicim uzavird DPP na 3.000 K&
za pfipravu prednasky a 2.500 K¢ za prezentaci 45 minut odborného sdéleni. Vyse odmény se mize
v individudlnich pfipadech liSit. Na akcich OSL se zpravidla jedna o nizsi ¢astky, podle moznosti rozpoctu
daného OSL.

4) Cestovni nahrady

Cestovni nahrady mohou byt proplaceny pouze proti spravné vyplnénému, schvalenému (podpis
prezidenta CLnK) a viemi naleZitostmi opatienému cestovnimu piikazu (vzor viz pfiloha €. 2). Cestovné
Ize proplatit nékterym z nasledujicich zplsob(:

e pfi pouZiti hromadné dopravy ve vysi prokazanych nakladd (nutno pfriloZit jizdenky),

e pfi pouZiti soukromého vozidla Ize dohodnout Ghradu nakladd ve vysi nakladd hromadné
dopravy (nutno doloZit cestné prohlaseni o vysi jizdného nebo internetovy vypis z vyhledavace
spojeni, v némz je cena jizdenky uvedena),

e pfi pouziti soukromého vozidla Ize uplatnit Uhradu skuteénych nakladl pouze pfi splnéni
nasledujicich podminek:

a) nahradu za jizdu soukromym dopravnim prostiedkem lze proplatit pouze v pfipadé,
Ze pracovni cestu absolvuji v jednom automobilu minimalné 3 funkcionafi ¢i spolupracujici
¢lenové CLnK. V pFipadé pouziti motorového vozidla CLnK neodpovidd za $kody, které
by v souvislosti s cestou mohly vzniknout (havarie, zranéni, ...),

b) musi byt dodadna kopie velkého technického prikazu, Cislo smlouvy o povinném a
havarijnim pojisténi daného automobilu, doklad o cené pohonnych hmot (neni-li doklad
pfiloZen, bude pouZit vypocet podle platné vyhlasky MPSV) a informace, zda byla nebo
nebyla za vozidlo zaplacena silni¢ni dan,

c) automobil musi byt registrovan na soukromou osobu.

Cestovni nadhrady za cestu na sjezd delegatd CLnK a vybrané akce CLnK (porada predsedd OSL) a zpét
proplaci CLnK, proto se cestovni prikazy posilaji na sekretariat CLnK. Zadatel na cestovni piikaz uvadi
Cislo uctu, na ktery ma byt cestovné vyplaceno. Tyto cestovni naklady nejdou na vrub OSL.
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5) Nahrady za ztratu casu

Na vyplatu ndhrad za ztrdtu ¢asu maji narok ¢lenové predstavenstva, revizni komise a ¢estné rady OSL,
zvoleni delegéti sjezdu delegat(i a ¢lenové CLnK povéreni ¢innosti pro OSL (napf. pokladnici) nebo
zastoupenim ¢lend organl OSL. Zakladnim parametrem pro vypocet nahrady za ztratu casu je hodinova
sazba 250 K&/hod. (viz Usneseni XXIV. sjezdu delegat(i CLnK, 7. — 8. 11. 2014). Nahrada ve vysi hodinové
sazby se poskytuje za kazdou zapo&atou hodinu &innosti pro CLnK.

Nahrada za ztratu ¢asu vy$e uvedenych ¢lenti CLnK se sklada z nahrady:

a) za ucast na jednani pfislusSného organu,

b) za pripravu na jednani pfislusného organu, za reseni Ukoll uloZzenych pfislusnym orgdnem, za ucast
na akcich OSL nebo CLnK a jednanich, kterych se ¢len pfislusného organu uUcéastni z povéreni a jménem
OSL a za cas straveny na cesté souvisejici s Ucasti u jednani nebo s pInénim ukold.

Podkladem pro vypocet vySe nahrady za ztratu casu je vykaz Cinnosti (viz pfiloha €. 3), ktery vede kazdy
Clen pfislusného organu OSL zpravidla po jednotlivych kalendafnich pololetich. Na zdakladé
predloZenych vykazi ¢innosti je pfedseda OSL opravnén provést korekce ¢astek. Koneénou vysi nahrad
za ztratu Casu schvaluje predstavenstvo OSL na navrh pfedsedy OSL zpravidla 2x ro¢né. O ndhradach
za ztratu Casu povérenych ¢lenl OSL rozhoduje predstavenstvo OSL po jejich predloZeni.

Predsedové OSL predkladaji sekretariatu CLnK navrh na vyplatu ndhrad za ztratu ¢asu formou vykaz
¢innosti spolu s pisemnym usnesenim o rozhodnuti predstavenstva OSL. Navrh musi obsahovat
propocet navriené vyse nahrady, adresu, Cislo bankovniho Uctu, identifikaci zdravotni pojistovny,
datum a misto narozeni pfisluného €lena. Podle § 41 odst. 2 Jednaciho Fadu CLnK mGze byt rozhodnuti
predstavenstva OSL nahrazeno rozhodnutim pfedsedy OSL, k némuz musi byt dodatecné (i po vyplaté
nahrad) predloZeno usneseni predstavenstva OSL o jeho dodatecném schvéleni. MlzZe byt rovnéz
predloZzeno usneseni predstavenstva OSL o trvalém povéfeni predsedy OSL nebo jiného ¢lena
predstavenstva OSL k pfedkladani navrhi na vyplatu ndhrad za ztratu ¢asu. Na zakladé povéreni navrhy
podava ndvrhy na vyplatu ndhrad za ztrdtu Casu povéreny clen predstavenstva OSL bez dalSiho
schvaleni. Trvalé povéreni mize povéreného Clena predstavenstva OSL omezit do vyse jim schvalenych
nahrad. Vyplatu nahrad za ztratu ¢asu a odvodu zakonnych srazek zajistuje sekretariat CLnK.

V prabéhu roku mohou byt nahrady za ztratu casu clenli orgdnd OSL vykazovany v libovolnych
terminech. Nejzazsim terminem pro predloZeni vykaz( za 1. pololeti je 30. 9. béZného roku a za 2.
pololeti 31. 1. nasledujiciho roku.

S vyjimkou nahrad za ztratu ¢asu pro delegédty sjezdu a Ucastniky vybranych akci CLnK (porada
predsedli OSL) se vyplacené nahrady za ztratu casu ¢lenlim OSL zapoditavaji na vrub rozpoctu OSL.
Vyplata ndhrad za ztrdtu ¢asu nesmi zpUsobit precerpdni pridélené ¢astky z Clenskych pfrispévkd,
respektive se Fidi stejnymi podminkami schvalovani precerpani prostfedk( jako ostatni vydaje.

Nahrada za ztratu ¢asu pro delegaty sjezdu a ucéastniky vybranych akci CLnK se skldda z nahrady
za Ucast na jednani v rozsahu skutecné Gcasti na akci v dobé mezi jejim zahajenim podle programu a
okamzikem jejiho ukonceni, a dale za ¢as straveny na cesté na akci a zpét.

Vyplata nahrad za ztratu ¢asu se bezhotovostné, v Cisté vysi po odvodech, prevadi na ucet vykazujiciho
¢lena CLnK. Po skonéeni kalendéiniho roku zasle sekretariat CLnK pfijemc@im nahrad na jejich zadost
Potvrzeni o zdanitelnych prijmech ze zavislé Cinnosti, srazenych zalohach na dan a danovém
zvyhodnéni véetné informace o vysi ¢astky, od které je nutné prijem zahrnout do dafiového pfiznani.
Pokud ma ¢len CLnK pfijmy pouze ze zavislé €innosti, mGZe prostfednictvim zaméstnavatele podat
Roc¢ni zuctovani, pokud vSak ma soucasné i pfijmy z podnikani nebo jiné, musi podat danové pfiznani.
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Precerpani rozpoctu OSL

Prostfredky k cCerpani OSL (strana vynosd v hospodarském vysledku) nesméji byt precCerpany
bez souhlasu predstavenstva CLnK. Souhlas pFedstavenstva CLnK neni nutny, pokud preéerpéni
neprevysi 5 % pridélenych prostfedkl. Hospodarsky vysledek jednotlivych OSL se neprevadi do vynosi
dalsiho roku.

Pokud je jiz ve fazi pfipravy akce zjiSténo, Ze hrozi precerpani rocniho rozpoctu OSL o vice nez 5 %, je
nutné pred realizaci akce nechat precerpani rozpoétu OSL schvélit predstavenstvem CLnK.
Odpovédnost za precCerpani rozpoctu je plné v kompetenci predstavenstva OSL. Vydaje, jimiz by doslo
k neopravnénému precerpdani rozpoctu OSL, nebudou ze strany CLnK proplaceny.

Opravnénost cerpani financnich prostredki z rozpoctu OSL

OSL mohou cerpat financni prostfedky na organizacni a administrativni Cinnosti. Lze je pouZit
i na vzdélavaci akce OSL, které jsou organizovany nad ramec vzdélavani organizovaného Oddélenim
vzdélavani CLnK. Doporuéujeme, aby si ¢len OSL zodpovédny za organizaci vzdéldvaci akce u? pred
zahajenim jeji ptipravy u sekretariatu CLnK ovéFil finanéni moznosti OSL, pokud tuto informaci nemd
k dispozici. Zédame o uprednostnéni bezhotovostnich thrad nakladl na zdkladé faktur s vyjimkou
drobnych vydaj, které Ize hradit z pokladny OSL. Doporuceny limit na zajisténi obcerstveni ¢ini 150 K¢
na Ucastnika. Financ¢ni prostfedky nelze Cerpat pro individudlni potfeby ¢len( (napf. na jejich osobni
vzdélavani apod.), ani na akce, které by slouzily jednotlivé lékarné, pokud predstavenstvo OSL
nerozhodne jinak. V pfipadé pochybnosti je vhodné kontaktovat sekretariat CLnK.

Zplsob hospodareni s prostiedky OSL se promita do celkového hospodarského vysledku CLnK. Naklady
zaplacené z rozpoctu OSL jsou kalkulovany véetné DPH. U dariové neuznatelnych naklad( vznika navic
povinnost odvést z ¢astky odpovidajici vysi dafiové neuznatelnych naklad( dan z pfijmu ve vysi 19 %.
Toto navyseni musi CLnK zohlednit v rozpoétech jednotlivych OSL. Pocinaje 1. 1. 2021 jsou z rozpoctu
OSL odecitany veskeré dariové neuznatelné ndaklady véetné navySeni o 19 %. O hospodareni
s prostiedky OSL, vcetné toho, zda jsou prostfedky vynakladany na danové uznatelné nebo darnové
neuznatelné naklady, v plné mife rozhoduji predstavenstva OSL. Pfikladmy prehled druhl darnové
uznatelnych a neuznatelnych ndklad( vychazejici ze zkuSenosti s vydaji OSL v minulych letech je
uveden v pfiloze ¢. 4.

1. VYUCTOVANI

Kazdé OSL vede o svém Ucetnictvi pokladni knihu (vzor pokladni knihy viz pfiloha €. 5).

Ucetnimi doklady jsou originaly pokladni knihy, pfijmové a vydajové doklady, paragony, faktury,
cestovni prikazy, usttizky sloZenek, vnitfni ucetni doklady, pfijemky, vydejky, vypisy z bankovniho uctu,
inventarni karty, opravné dariové doklady apod.

Prvotni uéetni doklady (doklady o nakupu, cestovni pfikazy, Usttizky sloZzenek o zaslani dotace pokladny
OSL z CLnK apod.), kterymi je dokladdan p¥ijem nebo vydej hotovosti, je nezbytné doplnit druhotnym
ucetnim dokladem, tj. pfijmovym nebo vydajovym dokladem (vzor viz ptiloha €. 6). Kazdy pfijmovy a
vydajovy doklad musi byt podepsan pokladnikem a predsedou OSL v kolonce ,,schvalil“, ocislovan a
pod timto Cislem zapsan do pokladni knihy.

Je bezpodminecné nutné, aby vyuctovani za kazidé ukoncené cCtvrtleti zasilal pokladnik OSL
sekretariatu CLnK nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho mésice, tzn. 10. dubna, 10. éervence, 10. fijna
a 10. ledna. Vyuctovani tvofi origindly listl pokladni knihy véetné original( vSech doklad( s vycislenim
DPH, o kterych je v pokladni knize proveden zapis.
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Do vyuctovani OSL nesmi byt zahrnovany naklady z roku minulého. Pokud v daném Cctvrtleti nebyl
vykdzan Zzadny financni pohyb, stadi to v uvedenych terminech vhodnym zplsobem oznamit
sekreteriatu CLnK (napf. e-mailem na adresu: sekretariat@lekarnici.cz). Minimalné 2x ro¢né (zpravidla
po skonceni pololeti) je pfedseda OSL povinen provést spolu s pokladnikem inventarizaci pokladni
hotovosti a ucinit o jejim provedeni a vysledku zapis do pokladni knihy.

NdleZitosti vydajového a pfijmového pokladniho dokladu

Vydajovy nebo pfijmovy pokladni doklad musi obsahovat:
e Pokladni doklad €. — ¢islo dokladu, které odpovida ¢islu v pokladni knize.
e Ze dne —den, kdy pokladnik zapisuje danou transakci do pokladni knihy.

e Prilohy — pocet pfiloh prikladanych k vydajovému dokladu napt. pocet potvrzeni z posty, pocet
uctenek za kancelarské potreby, ...

e Vyplaceno (Komu) nebo Pfijato (Od) —jméno osoby, od které jsou penize pfijimany nebo které
jsou penize vydavany.

o (Castka — ¢astku je potieba zapsat i slovem. Text zacina vidy velkym pismenem.
o Ucel platby — postovné, kancelaiské potieby...
e Podpis prijemce a pokladnika — vidy podepisuje pokladnik.

e Schvalil — predseda OSL (doporucujeme, aby doklad byl podepsan predsedou pred odeslanim
dokladd na CLnK).

Kontaktni osoba pro komunikaci s OSL:

Nikola Ripova
e-mail: sekretariat@Ilekarnici.cz
tel.: 241 090 668, 734 699 288
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Navod na organizaci voleb

SlouZi k organizaci voleb organ( a funkcionart okresniho sdruzeni lékarnik(l (predstavenstvo, predseda
predstavenstva, revizni komise, ¢estna rada) a delegat(i sjezdu Ceské Iékarnické komory. Oddélené pro
volby organl na okresnim shromazdéni lékarnikl (fadné) a pro volby organl na zvlastnim volebnim
shromazdéni popisuje ¢innosti pred volbami, v pribéhu voleb a po volbach.

Priprava voleb

Doporudujeme nastudovat zejména Volebni fad, Organizaéni fad a Jednaci fad Ceské lékdrnické
komory (www.lekarnici.cz/O-CLnK/Profesni-predpisy/Profesni-predpisy.aspx). VsSechny duleZité
informace jsou sice obsaZzeny v tomto navodu, ale pomUze vam to ziskat komplexni prehled a lépe
vstfebat dalsi souvislosti.

Pred vyhlasenim

Svolejte jednani predstavenstva okresniho sdruzeni a ovérte, ze vase predstavenstvo ma odpovidajici
pocet ¢lenll (7-11) a je usnasenischopné.

e PfiniZsim neZ minimdlnim poctu ¢lend predstavenstva (<7) a pokud z plvodni volby neni k dispozici
zvoleny ndhradnik, neni predstavenstvo OSL usndSenischopné a volby musi vyhldsit
pfedstavenstvo CLnK (PCLnK). Pro obnoveni funkénosti pfedstavenstva OSL je nutné co nejdfive
provést dovolbu chybéjicich ¢lent. Na zbyvajici ¢dst volebniho obdobi se dovoli tolik ¢lend, aby byl
pocet clent orgdnu doplnén na plvodné urceny pocet. Manddt nové dovolenych ¢lent orgdnu
zanikd ve stejnou dobu jako stdvajicim ¢lenim.

Pfi zasedani usnasenischopného predstavenstva OSL schvalte pocet clenl volenych organt OSL, formu
volebniho shromazdéni (,fadné” nebo zvlastni) a termin voleb. Volby delegatli sjezdu konané
okresnim sdruZenim musi byt provedeny nejpozdéji 7 dnli pred zahajenim sjezdu delegatti. Vsechna
rozhodnuti uvedte do zapisu z jednani predstavenstva OSL. Termin a zpUsob provedeni voleb oznamite
vasim ¢lenim pfimo a idedlné také prostrednictvim vedoucich 1ékarnikd jednotlivych lékdren a také
sekretariatu CLnK (sekretariat@lekarnici.cz). Sekretariat CLnK zveFejni termin voleb na webovych
strankdch CLnK. Je nutné, aby byl zplsob a termin voleb zvefejnén nejpozdé&ji 1 mésic pred jejich
konanim. Vzor vyhlaseni volebniho shromazdéni je uveden v pfilohach ¢. 7 a 8.

Pro fungovani OSL je nezbytné zvolit 7-11 clenl predstavenstva OSL. Z praktickych davodu
doporucujeme na jedndani predstavenstva OSL rozhodnout o volbé vy$siho nez minimalniho poctu
¢lend predstavenstva OSL. Lze zvolit také revizni komisi OSL (3-5 ¢len() a ¢estnou radu OSL (5 ¢lent).
Funkéni obdobi organl OSL je ctyrleté a volby se vyhlasuji v roce, kdy jejich funkéni obdobi konci,
v terminu co nejblizSim a zdroven predchazejicim konci funkéniho obdobi. Soucasné s volbou organl
OSL doporucujeme zvolit i delegaty na sjezd, ktery se kona zpravidla prvni vikend v listopadu. Pocet
volenych delegatli vychazi z poctu ¢lend OSL — okresni shromazdéni voli 1 delegata na kazdych
zapocatych 50 clenl OSL. Delegati se voli vidy znovu na kazdy vyhlaseny sjezd a volbu Ize provést
kdykoliv mezi vyhlasenim a konanim sjezdu, nejpozdéji vsak 7 dnii pfed zahajenim sjezdu.

Predstavenstvo a predseda okresniho sdruzeni se voli soucasné v jednom kole voleb, kandidatni listina
tedy obsahuje oznaceni kandidat(, ktefi kandiduji zaroven do predstavenstva i na predsedu okresniho
sdruZeni.

U OSL bez zvoleného nebo usndSenischopného predstavenstva OSL musi kondni okresniho
shromdzdéni (zvldstniho i ,Fddného”) vyhldsit predstavenstvo CLnK. Nejlépe s nékolikadennim
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predstihem pred jedndnim PCLnK je potfeba sekretaridtu CLnK dorucit Zddost o vyhldseni voleb.
Terminy jedndni PCLnK najdete na internetovych strdnkdch CLnK nebo je na vyZdddni sdéli sekretaridt.
Zddost musi obsahovat:

= termin volebniho shromdZdéni, pocet ¢lent volenych orgdnd,

= datum a ¢as zahdjeni a ukonceni voleb,

= misto/mista kondni volebniho shromdZdéni (jednotlivé Iékdrny),

= sloZeni manddtové komise, volebni komise a ovérovatele zdpisu (pouze v pripadé zvlastniho
volebniho shromdZdéni),

= misto (miZe byt i adresa pro dorucovadni) a termin uzavreni kandiddtnich listin, do kterého
bude mozné predkldadat ndvrhy na kandiddty nebo Zddosti o zafazeni na kandiddtni listinu.

Predstavenstvo CLnK schvdli vyhldseni volebniho shromdZdéni a zvefejni jej na internetovych
strdnkdch CLnK.

Pozor! Termin voleb musi byt ozndmen nejméné 1 mésic pred jejich zahdjenim, proto si dobre
promyslete termin voleb vzhledem k terminiim jedndni pfedstavenstva CLnK.

Po vyhlaseni

Zajistéte potfebné prostory pro konani voleb. V Karté ¢lena predsedy OSL ziskate seznam clen OSL.
Doporucujeme v rozumném intervalu pred konanim voleb kontaktovat vedouci lékarniky v OSL a
ovéFit, zda vsichni lékarnici z evidence CLnK pracuji v Iékdrnach vaseho OSL. MUZete narazit
na lékdarniky, ktefi jiz ve vaSem OSL nepracuji, nebo naopak na kolegy, ktefi ve vaSem OSL pracuji, ale
nejsou v seznamu &len(. Ve spolupréci se sekretariatem CLnK (evidence@lekarnici.cz, 731 692 102)
aktualizujte seznam ¢€lent OSL a chybné evidované ¢leny prifadte do spravnych OSL. Kazdy ¢len CLnK
musi byt evidovan u okresniho sdruzeni, kde vykondva |ékarenskou praxi. Pokud nepracuje v lékarné,
eviduje se ¢len podle mista trvalého bydlisté. Vykonava-li praxi ve vice okresech, eviduje se zpravidla
vtom z nich, kde vykondva nejvétsi ¢ast své praxe. Drzitel osvédéeni k vykonu funkce vedouciho
Iékarnika se eviduje v okrese, v némz vykonava funkci. Voleb konanych v okresnim sdruzeni se miize
jako voli¢ zucastnit kazdy Clen, ktery je ¢lenem okresniho sdruZeni ke dni zahdjeni voleb.

Volby je mozné usporadat na ,fadném” okresnim shromazdéni nebo formou zvlastniho volebniho
shromazdéni. Pfedstavenstvo OSL se rozhoduje pro jednu z téchto variant, pfiCemz v obou pfipadech
je k platnosti voleb nutnd ucast nadpolovicni vétSiny opravnénych volicl.

Podle Radu pro celoZivotni vzdélavani obdrii U¢astnici voleb za i&ast na volebnim shromazdéni (pokud
se skute¢né konaly volby) 10 bod( a ptipadné dalsi body za absolvovany odborny program. Pokud se
pfed zahajenim nebo béhem trvani zvlastniho volebniho shromazdéni kona akce s odbornym
programem, je potfeba mit samostatnou prezencni listinu pro Ucastniky voleb a samostatnou
prezencni listinu pro ucastniky akce s odbornym programem.
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Volby na okresnim shromazdéni

Volby do orgadn( OSL na ,fadném* okresnim shromazdéni probihaji jako jednorazova prezencni akce.
Vysledek je zndm tyz den a jejich organizace je jednodussi. Pro platnost voleb je nutné zajistit ucast
nadpolovicni vétsiny vsech ¢leni OSL v okamZiku voleb na jednom misté. Tento zpUsob provedeni

voleb Ize doporucit mensim OSL s aktivni ¢lenskou zakladnou.
Predstavenstvo OSL pfi pripraveé voleb:

e stanovi termin a misto kondni voleb,

e ze zdkonem stanoveného rozmezi urcéi pocet ¢lenl predstavenstva OSL (7—11) a revizni komise
(3-5),

e stanovi podminky a konecny termin pro predkladani navrh( kandidatd,

e navrhne sloZeni volebni komise,

e navrhne kandidatni listiny,

e pfipravi technické podminky pro provedeni tajnych voleb.

2vilastni volebni shromazZdéni

2Zvlastni volebni shromadZdéni umoZnuje kondni voleb béhem delsiho ¢asového obdobi (nékolik dnd,
vyjimecné i tydni) a postupné (nikoli souc¢asné) na vice mistech. Tento zplisob provedeni voleb je
organizacné ndrocnéjsi, ale vyznamné zvysuje pravdépodobnost nadpolovi¢ni ucasti volicd, a tim
i uspésnost voleb. Je vhodny pro OSL s velkym poctem clen(i nebo pro OSL, kterd pokryvaji vétsi
geogrdfickd uzemi, coZ znesnadfiuje jejich clenim ucast na jednordzové akci v jednom misté.
| pro zvildstni volebni shromdZdéni je vhodné jeho zahdjeni organizovat jako prezencni setkdni, které
umozni kolegiim sejit se spolecné na jednom misté. Motivaci ¢lent k ucasti na tomto setkdni je mozné
zvysit zafazenim odborné predndsky nebo zajisténim ucasti nékterého z clenti PCLnK se sdélenim
o aktudinim déni v Komore a lékdrenstvi. Podobné prezencni setkdni nebo vzdéldvaci akce Ize pro
kondni voleb na zvldstnim volebnim shromdZdéni vyuZit opakované.

Volby musi probihat nejméné dva pracovni dny a Ize je konat postupné i na vice mistech tak, aby se
v jeden okamZik konaly vZdy jen na jednom misté. Pfed vyhldSenim zvldstniho volebniho shromdZdnéi
je nutné pripravit asovy harmonogram voleb a seznam vzdéldvacich akci, lIékdren nebo dalSich mist,
kde bude umisténa volebni urna. Konkrétni misto voleb musi byt v urceny cas v prubéhu trvdani
zvldastniho volebniho shromdZdéni snadno a volné dostupné. Je tedy dileZité zvolit optimdlni pocet
lékdren (idedlné vZdy jedna v néjakém tzemnim celku) a ¢as umisténi volebni urny v kaZdé z nich.
Po celou dobu kondni zvldstniho volebniho shromdZdéni je potreba zajistit dohled nad volebni urnou,
nevydanymi volebnimi listky a prezenéni listinou alespori jednim ¢lenem volebni komise, a to vietné
doby prevozu uvedenych materdli mezi jednotlivymi misty voleb. Pri tivahdch o umisténi volebni urny
je vhodné zvazit vyuZiti dalSich akci na uzemi okresu, kterych se budou ucastnit oprdavnéni volici (tyto
akce nemusi byt nutné pordaddny Komorou).

Predstavenstvo OSL ozndmi rozhodnuti o kondni zvlastniho volebniho shromdzZdéni a v ozndmeni uvede:

e termin zvlastniho volebniho shromadzdeéni,

e datum a ¢as zahdjeni a ukonceni voleb (volby musi probihat nejméné dva pracovni dny),

e misto (mista) kondni zvldstniho volebniho shromadZdéni, kaZdé uréené misto musi byt snadno a
volné dostupné v urceny cas v dobé trvdni zvldstniho volebniho shromdZdéni, v jeden okamzik
je mozné volit jen na jednom misté,

e sloZeni manddtové komise, volebni komise a jméno urceného ovérovatele zdpisu,

e vyzvu k predkladani navrhi na kandiddty nebo Zdadosti o zarazeni na kandiddtni listinu vcetné
terminu uzavreni kandiddtnich listin.
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Sestavovani kandidatnich listin

Kazdy ¢len ma pravo navrhovat kandidaty do organ( OSL, kazdy ¢len ma pravo uchazet se o zafazeni
na kandidatni listinu a poddvat ndvrhy na jeji Upravy. NavrZeny kandiddt musi projevit souhlas
s pripadnym ¢lenstvim v organu.

Pravo byt volen do organ(i OSL ma kazdy ¢len OSL, ktery vykovava lékarenskou praxi. Kandidovat mlze
také c¢lenka na materské dovolené (MD je obdobou pracovni neschopnosti, ktera se do vykonu povolani
zapocitava) a pracujici dlichodce. Pfi nastupu na rodicovskou dovolenou nebo pfi ukonceni praxe
v lékarné mandat ¢lena organu zanikd. V pripadé rodi¢ovské dovolené mohou kandidovat pouze ti
¢lenové, ktefi pracuji vIékarné (coz je moiné pouze u jiného zaméstnavatele popf. u stejného
zaméstnavatele, ale na jiné pracovni pozici).

Kandidovat na delegaty sjezdu mohou i ¢lenové OSL, ktefi nevykonavaiji |ékarenskou praxi.

Kandidatni listiny pro volby organt OSL a delegatl sjezdu sestavuje predstavenstvo OSL z navrh( ¢lend
OSL a schvaluje je ,,fadné” okresni shromazdéni Iékarnikl prostou vétsinou hlasl. Kazdy ¢len okresniho
sdruZeni, ktery se Ucastni okresniho shromazdéni, ma pravo navrhovat doplnéni kandidatni listiny.

Kandidatni listiny pro volby na zvldstnim volebnim shromdZdéni se okresnim shromdzdénim lékdrniki
neschvaluji, pfedstavenstvo OSL (pfipadné PCLnK) je uzavird 7 dni pred zahdjenim voleb a uzaviené
kandidatni listiny nejpozdéji ndsledujici pracovni den po jejich uzavieni doruci sekretariatu Komory
ke zverejnéni na strankdch Komory www.lekarnici.cz.

Schvélena kandidatni listina se zpracuje do formy volebnich listk(l. Volebni listek obsahuje nazev
voleného organu, pocet volenych ¢lend a abecedné sefazeny seznam kandidatl oznadenych
pofadovym cislem. Volebni listek pro volbu predstavenstva a predsedy OSL obsahuje oznaceni
kandidatd, ktefi kandiduji zaroven do predstavenstva i na predsedu OSL. Volebni listek mlze byt
spolecny pro vice orgdnl OSL. Kandidatni listina mlze byt soucasné volebnim listkem, je-li to na ni
vyznaceno. Vzor volebniho listku je uveden v pfiloze €. 9.

V den zahdjeni voleb a prtibéh voleb

* den zahdjeni voleb je rozhodnym dnem pro urceni poctu delegatti sjezdu podle poctu clend
osL

* den zahdjeni voleb je rozhodnym dnem pro stanoveni nadpolovicni vétSiny opravnénych
voli¢li uéastnych na volbach organt OSL,

* voleb konanych v OSL se jako voli¢ mlzZe zucastnit Clen, ktery je clenem OSL ke dni zahdjeni
voleb.

Pro platné provedeni voleb organd OSL je potfeba ustanovit mandatovou komisi, volebni komisi a
ovérovatele zapisu. Komise jsou minimalné tficlenné.

Mandatova komise po skonceni voleb vyhodnoti ucast (spInéni nadpolovi¢ni vétsiny) opravnénych
voli¢li na volebnim shromazdéni. Podava zpravu mandatové komise a sleduje také spravnost hlasovani.

Volebni komise miZe mit neomezeny pocet ¢lend, zajistuje pribéh voleb a organizuje tajné hlasovani.
Minimalné jeden jeji ¢clen musi byt neustale v pfitomnosti volebni urny, ovéri zplsobilost kazdého
volice (je-li zapsan na prezencni listiné), dohlédne na podepsani kazdého volice do prezencni listiny a
vyda mu hlasovaci listek. Kazdy voli¢ ma jeden hlas, ktery musi uplatnit osobné, zastupovani neni
pripustné. Clenové volebni komise maji pravo 7adat volite o prokazani totoznosti. Voli¢e nelze
k prokazani totoZnosti nutit, ale pokud neni totoZnost osoby, ktera se dostavila k volbdm spolehlivé
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znama a tato osoba odmitne predloZit doklad totoZnosti, ktery spolehlivé ztotoznéni umozni, nemuze
volebni komise tuto osobu k volbam pfipustit.

Clenem volebni komise nemiize byt kandidat do voleného organu ani kandidat na delegata sjezdu.
Ovérovatelé zapisu jsou zpravidla 2, podepisuji zapis z jednani okresniho shromazdéni.

,Radné“ okresni shromazdéni maze ustanovit také navrhovou komisi, jejim? Gkolem je pFipravit navrh
na usneseni okresniho shromazdéni. Usnesenim byva napf. vyjadieni ndzoru OSL k aktudlnim
i dlouhodobym zalezZitostem nebo vyzva k feSeni urcité problematiky. K pfijeti usneseni je potiebny
souhlas nadpolovi¢ni vétsiny pritomnych ¢lend a pfijatd usneseni se uvadéji v zapisu z jednani
okresniho shromazdéni.

Volby se provadéji tajnym hlasovanim o celé kandidatni listiné, pficemz kazdy voli¢ hlasuje nejvyse pro
tolik kandidatl, kolik ¢lent orgdnu ma byt zvoleno. Voli¢ upravuje volebni listek Skrtnutim jmen
kandidatd, s nimiz nesouhlasi. Platné upraveny volebni listek m(Ze obsahovat nejvyse tolik jmen, kolik
¢len( organu je voleno. K pfipsanym jméndm se nepfihlizi. U voleb pfedstavenstva a predsedy OSL
voli¢ provede volbu predsedy oznacenim nejvySe jednoho neskrtnutého jména kandidata.
K neoznaceni Zadného kandidata nebo k oznaceni vice kandidatl na predsedu OSL se nepfihlizi a
volebni listek je platny pouze pro volbu predstavenstva OSL. Vhozeni volebniho listku do volebni urny
probiha v pfitomnosti ¢lena volebni komise.

Volby orgdnt na ,fadném* okresnim shromazdéni

Kandidatni listiny pro volby organ(i OSL schvaluje okresni shromazdéni. Kandidati se mohou pfihlasit
kdykoliv do uzavreni kandidatnich listin i po za¢atku okresniho shromazdéni v den kondni voleb.

Za Ucastnika voleb se povaZuje kazdy ¢len OSL, ktery se dostavi na okresni shromdazdéni, na kterém se
konaji volby, stvrdi svou ucast podpisem prezencni listiny a obdrzi volebni listek. Pro splnéni podminky
Ucasti nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lend OSL ve volbach tedy neni rozhodujici pocet skutecné
odevzdanych volebnich listk(, ale pocet clenl, ktefi se zapsali do prezencni listiny okresniho
shromazdéni. Stejny princip se pouZije pro posouzeni zvoleni kandidatd — pro zvoleni je potfeba ziskat
hlasy nadpolovi¢ni vétsiny vSech ucastnikll okresniho shromazdéni zapsanych do prezencni listiny,
nikoliv hlasy nadpolovi¢ni vétsiny odevzdanych volebnich listk(.

2vlastni volebni shromazdéni

Do volebni komise je vhodné navrhovat zejména lékdrniky z Iékdren, ve kterych bude v priibéhu
zvlastniho volebniho shromdzdéni umisténa volebni urna. Je ucelné nominovat vZdy vice Iékdrniki
z dané lékdarny, aby byla zajisténa pfitomnost alespon jednoho z nich po celou dobu pribéhu voleb.

Volby probihaji podle harmonogramu piedem schvdleného predstavenstvem OSL/CLnK. Volebni komise
zvlastniho volebniho shromdZdéni muiZe v odtvodnénych pripadech umoZnit volici (napr. nemocny nebo
imobilni ¢len, ¢len sém v lékdrné, ktery se nemiZe po celou dobu kondni zvldstniho volebniho
shromdZdeéni dostavit k volebni urné) provedeni volby v dobé kondni voleb i v jiném misté, neZ
ve kterém se kond zvldstni volebni shromdzZdéni — miZe za volicem s volebni urnou pfrijet. V takovém
pripadé volebni komise vysle do jiného mista svého ¢lena s prenosnou urnou (pavodni urna zistdvd
na svém misté podle pldnu a je paralelné k dispozici dalsim volicim) a druhou prezencni listinou a prijme
organizacni opatreni (nejjednodussim zplsobem je telefonické spojeni se clenem volebni komise u urny,
ktery podle prezencni listiny potvrdi, Ze dany voli¢ jesté nehlasoval) k zamezeni vicendsobné volby
jednim volicem.

V prubéhu voleb doporucujeme nékolikrat kolegy z OSL oslovit (napf. hromadnym e-mailem, ktery je
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v pfipadé nefunkénich OSL mozné zaslat ze sekretaridtu CLnK), informovat je o priibéhu voleb (pocet
doposud hlasujicich a pocet hlasujicich potfebnych pro platnost voleb) a pripomenout jim ddleZitost
ucasti ve volbdch.

Po volbach

Volebni komise po skonceni voleb secte volebni listky, vyfadi neplatné, secte pocty hlasi
pro jednotlivé kandidaty a kandidaty sefadi podle poctu ziskanych hlas(.

Volebni komise vyhlasi vysledky voleb, pisemné zpracuje a predloZzi okresnimu shromazdéni nebo
sjezdu zpravu, v niz uvede:

e pocet opravnénych volicl a pocet ucastnikll voleb,

e pocet hlast odevzdanych pro jednotlivé kandidaty,

e sloZeni zvoleného organu a poradi nahradnikd,

e vyrok o platnosti voleb,

e jiné zavainé okolnosti, které se vyskytly v prabéhu voleb.

Zpravu podepisi vSichni ¢lenové volebni komise. Zpravu o volbach organd OSL zasila volebni komise
do 3 pracovnich dn( sekretaridtu CLnK, ktery do nasledujiciho pracovniho dne od doruéeni zajisti jeji
zvefejnéni na strankach CLnK www.lekarnici.cz. Vzor zpravy volebni komise je uveden v pt¥ilohach €. 10
(volba organti OSL) a 11 (volba delegatli sjezdu).

Mandatova komise po skonceni voleb vyhodnoti ucast (splnéni nadpolovi¢ni vétsiny) opravnénych
voli¢d na volebnim shromazdéni. Podava zpravu mandatové komise a sleduje také spravnost hlasovani.

Ovérovatelé zapisu podepisuji zapis z jednani okresniho shromazdéni. V pfipadé zvldstniho volebniho
shromdZdéni se nejednd o jedndni OSL, dokument je moZné nazvat napfr. zdpis o prubéhu zvidstniho
volebniho shromdZdéni.

Clenem orgdnu se stane kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétinu hlasd, podle poradi ziskanych
hlasli az do stanoveného poctu ¢lend. Ostatni kandidati, ktefi ziskali nadpolovicni vétSinu hlasd, se
stavaji nahradniky a jsou podle poradi poctu ziskanych hlas( povolavani k doplnéni organu, pokud se
v ném béhem funkcéniho obdobi uvolni misto. Pfedsedou okresniho sdruzeni je zvolen kandidat, ktery
byl zvolen jako ¢len do predstavenstva OSL a soucasné ziskal nejvyssi pocet hlast pro predsedu OSL
ze zvolenych clenl predstavenstva kandidujicich na pfedsedu OSL. Pokud ve volbach predseda OSL
nebyl zvolen (ani ve druhém nebo dalSich kolech), je vhodné, aby predstavenstvo OSL svym
usnesenim nékterého ¢lena predstavenstva OSL povéfilo agendou predsedy OSL, napf. potvrzovanim
Zadosti o osvédceni, svolavanim jednani predstavenstva OSL, podavanim navrha na nahrady za ztratu
¢asu, potvrzovani faktur nebo komunikaci se sekretariatem CLnK aj. TotéZ plati pro pripad, kdy se
predseda OSL voli v dalsim kole voleb ve zvldstnim volebnim shromdZdéni, které je vyhlasovdno
s ¢asovym odstupem po prvnim kole voleb.
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Zapis o prlibéhu voleb na okresnim shromazdéni pripravi zapisovatel uréeny nejlépe ze ¢lend, ktefti se
podileli na organizaci shromazdéni. Zapis obsahuje zejména:

e data a mista konani okresniho shromazdéni,

e (as zahdjeni voleb na okresnim shromazdéni,

e seznam pritomnych a nepfitomnych s konstatovanim, zda je jednani usnasenischopné
(prezencni listina),

e vysledek hlasovani,

e zpravu mandatové komise o poctu clenl opravnénych hlasovat, poctu hlasujicich
a o spravnosti hlasovani.

Zapis podepisuje predseda OSL (je-li zvolen) a oba ovéfovatelé, zapis se zasila sekretariatu CLnK. Vzor
zapisu je uveden v pfiloze €. 12.

Predseda volebni komise svola ustavujici zasedani organi OSL do 14 dn(i po vyhlaseni vysledkd voleb.
Pfedsedu a ostatni funkcionare ¢estné rady a revizni komise a ostatni funkcionare predstavenstva OSL
(napt. mistopredseda, pokladnik) voli jednotlivé organy na svych ustavujicich zasedanich.

Naplf ¢innosti jednotlivych orgdnti OSL je blize popsana v Organizaénim Fadu CLnK.
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Clenska evidence a provadéni zmén,
clenské prispéevky

Pfedseda OSL m& moznost v sekci Moje karta na strankach CLnK

vidét, kontrolovat a vyuZivat nasledujici funkce: N
Moje karta

Prihlagka ¢lena Kalboove fla cercn

Podrobny postup zapisu do seznamu &len(i CLnK je uveden na webu R R e

CLnK (www.lekarnici.cz) v zaloZce ,0 CLnK“ — ,Prihlaska ¢lena, Osvédceni
po némZz nasleduje vlastni formuldr pfrihlasky. Vyplnénim Email
a odeslanim elektronické ptihlasky nevznikd ¢lenstvil Clenstvi v CLnK e
s Ly vev g . Py . vee . Vsem Clenum
vznika ke dni pfijeti vytiSténé a podepsané kompletni Zadosti o pfijeti -
za ¢lena CLnK, ne viak dfive ne po zaplaceni registracniho poplatku. Vybranym Clenum
Doporucujeme precist pokyny a informace uvedené v Ulvodu DrZitelim osvédéeni
vyplnovani elektronické prihlasky. Viem Bkarnam
' _ : Predsedim OSL
Aktualné [ Pro vefejnost | Media = Regis Ostatni
Zpravy
Historie
Byvali Clenové
Neaktivni IEkarny
Zrusena osveédceni

Moje vzdélavani - kurzy
Vyhledavani...
Moje Iékarna

Absolventi farmaceutickych fakult mimo Gzemi CR (tykad se i bratislavské fakulty) musi k Zadosti
o ¢lenstvi v CLnK predloZit Rozhodnuti Ministerstva zdravotnictvi CR, kterym se uznava (pfipadné
za omezujicich podminek) jejich odbornd zplsobilost pro vykon funkce farmaceuta v CR.
Bez Rozhodnuti Ministerstva zdravotnictvi (a u cizinci bez dalSich vyjmenovanych dokladl) nemuze
vzniknout ¢lenstvi v CLnK. Odborny zastupce a vedouci Iékarnik, ktery umozni vykon profese lékarnika
bez &lenstvi v CLnK, se vystavuje nebezpeéi disciplindrniho postihu. V pfipadé jakychkoliv dotazl &i
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pochybnosti je mozné kontaktovat sekretariat CLnK.

Zmeény v Clenské evidenci

Ohlasovani zmén v ¢lenské evidenci (telefonni spojeni a e-mail) je mozné provadét v Karté ¢lena. Dalsi
zmény je nezbytné do 15 dnd hlasit pfimo sekretariatu CLnK. Dritel osvédéeni, u kterého dojde
ke zméné pfijmeni, obdrzi osvédceni nové, dotknuté zménou. Zménu pracovisté, pro které ma clen
vydané osvédéeni, je nutné fesit se sekretariatem CLnK.

V Karté clena mze ¢len samostatné zménit pouze kontaktni idaje: telefon a e-mailova adresa.

Zmény, které je potieba nahldsit na sekretaridt CLnK:

pfijmeni,

obor — studia,

adresa — trvaly pobyt (ulice, obec, PSC, zemé),

pracovisté,

ostatni (Casopis ¢eskych lékarnik(i — zasilani na adresu),

titul (dalsi ziskané tituly pfed/za jménem, je nutné dolozit prostou kopii diplomu),
zména OSL probihd automaticky v zavislosti na uvedeném pracovisti,

datum nastupu na materskou dovolenou,

data vzniku a zaniku pracovniho poméru,

datum zahdjeni prezencni formy doktorandského studia.

Informace ze sekretariatu CLnK e-mailem

CLnK pravidelné informuje e-mailem ¢leny CLnK o aktualitach a pFipravovanych akcich CLnK. Pokud
¢len nechce odebirat informacni e-maily, mGze jejich odbér odhlasit v Karté ¢lena.

Ukonceni ¢lenstvi

Clenstvi v Komore zanikd umrtim, ztrdtou nebo omezenim svépravnosti, vystoupenim z Komory,
vylouéenim z Komory nebo rozhodnutim o uloZeni disciplinarniho trestu vylouéeni z Komory. Clenstvi
zanika ke dni Umrti nebo ke dni nabyti pravni moci rozhodnuti o prohlaseni za mrtvého, o omezeni
svépravnosti nebo ke dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni z Komory. V pfipadé pisemného
oznameni o vystoupeni z Komory clenstvi zanika uplynutim kalendafniho mésice, ve kterém bylo
oznameni o vystoupeni Komore doruceno.

Kontaktni osoba pro zmény v ¢lenské evidenci:

Marie Calikova
e-mail: evidence@Iekarnici.cz
tel.: 241 090 666, 734 417 559

i EEE B BN SEEEETE EEENE B 17
l'HEE"H ENEEEEEEE B BN EEEYE O

HEEE EEEEETER H EEEEENSTEEENEENE H

il EE"EN EE"EEEE E'EEEE EEEEEEE =N
HEEEE"EEEEE FENE ' EEEEEEEEEEETEE ]


mailto:evidence@lekarnici.cz

Zadost o osvédéeni

Zadosti o osvédéeni se
vyplnuji elektronicky na
www.lekarnici.cz v zaloZce:

Ceny a Ghrady

Navigace: Pro Eleny > HidSenl a formulafe

Diskuse .
formuldre —> E-Zadost

Dohoda o provedeni prace
v . P ITR
o udéleni osvédceni” (viz R T
4 piipravky obsahujicich
Obrazek)' névykové latky a o odbéru
pripravid veterindrimi ika

° Nejprve je nutho zadat Rolni hisseni o stavu 24sob
. ¥ Vzda védieni- vz
elektronicky vsechny Mo by
povinné udaje o Zadateli, Hisdeni zmén v seznamu lend

ELnk

poskytovateli a olékarné.
| =-a00sto uddieni osvigieni |

Zédost o udélen statutu

L EIEktroniCké iédOSt se akreditovaného pracovisté v
s s v ’ oboru "Vefejné lékarenstvi™
po zadani pozadovanych
Udajl vygeneruje a Zadateli
prijde jako pfiloha e-mailem.

Inzerce

Vyplnénou Zadost je nutné vytisknout, zkontrolovat Udaje, vlastnoruc¢né podepsat a odevzdat
na prislusné OSL spolu s pfilohami uvedenymi v Zadosti.

e OSL postoupi zadost o osvédéeni na sekretariat CLnK do 15 dn(i od jejiho podani.

e U nefunkénich OSL odesle zadatel Zadost vcetné piiloh (ovérenad kopie Prehledu odborné praxe a kopie
dokladu o specializované zptsobilosti) pfimo na sekretariat CLnK.

e Osvédéeni se vydava kdatu vydani, tj. k datu schvaleni predstavenstvem CLnK nebo k datu
uvedenému v zadosti, které nesmi predchazet datu vydani. V pfipadé podminéného vydani je
osvédceni vydano aZz po splnéni podminky (vétsinou doruceni pravomocného rozhodnuti krajského
Uradu o udéleni opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb). O osvédceni je tfeba Zadat vcas
s ohledem na terminy zasedani predstavenstva CLnK.

UPOZORNENI: prosté odeslani elektronické Zadosti nenahrazuje PODANI Zadosti na OSL nebo CLnK.

Podani Zadosti o osvédéeni pro vykon soukromé Iékarenské praxe nebo pro vykon funkce odborného
zastupce nebo podani Zadosti o osvédéeni pro vykon funkce vedouciho lékdrnika je zpoplatnéno
&astkou 500,- K&. Zadost o osvédéeni pro vykon soukromé Iékarenské praxe nebo pro vykon funkce
odborného zastupce podana soucasné s Zadosti o osvédéeni pro vykon funkce vedouciho lékérnika
jednim Zadatelem je zpoplatnéna jen jednou.

Platba musi byt provedena pred projednanim predstavenstvem CLnK.

Kontaktni osoba pro osvédceni:

Mgr. Romana VIckova
e-mail: osvedceni@Ilekarnici.cz
tel.: 241 090 675, 734 417 559
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Oddéleni vzdélavani CLnK
Cislo Uétu pro zasilani G¢astnickych poplatkd: 35-7905240297/0100.

Oddéleni vzdélavani €LnK organizuje vzdélavaci akce pro lékarniky a farmaceutické asistenty po celé
CR. Vzdélavaci akce poradané Oddélenim vzdélavani CLnK jsou financovany z rozpoétu CLnK,
z Ucastnickych poplatk(l a pripadné se finanéné podili partner vzdélavaci akce. Kromé vzdélavacich akci
poradanych Oddélenim vzdélavani CLnK mohou OSL poradat vlastni vzdélavaci akce, které jsou
financovany z prostiedkd prislusného OSL v rozpoctu CLnK.

PFi organizovani vzdélavaci akce poradané OSL plati nasledujici postup:

Kazda akce s odbornym programem poradana OSL musi byt zafazena do systému celoZivotniho
vzdélavani CLnK. Zadost o registraci akce je nutné podat elektronicky prostfednictvim on-line vstupu
v registrované ¢asti webu CLnK (zalozka ,Vzdélavani -> Zadost o zafazeni akce do celoZivotniho
vzdélavani —> On-line vstup pro poradatele vzdélavacich akci“). Po vyzadani bude Oddélenim
vzdélavani CLnK zaloZen Géet poFadatele pro OSL. UZivatelské jméno md tvar 00000 + kéd OSL (napt.
00000409 pro OSL Teplice).

Aktualné ‘ 0 CLnK ‘ Pro vefejnost ‘ Pro cleny ‘ Média ‘ Casopis ‘ Vzdélavani ‘ Registrace ‘ SdruZeni ‘ Kontakty

L e = Navigace: O CLnK > Pro pofadatele vzdélavacich akci - Formulaie > Zadost o zafazeni akce do celoZivotniho

Zakladni informace vzd8lavani

Cinnost CLaK Zadost o zafazeni akce do celozivotniho vzdélavani

Eensit] o @l 19. 12. 2017

Kalendar akci Aktualizovano 45 1 2021

Pfihla3ka Elena On line vstup pro poiadatele kurzi

Vyrotni zpravy

Usneseni sjezdii V pfipadé dotazl se prosim obratte na koordinétorku vzdélavani Jitku Marovou, DiS. na +420 734 417 441 nebo 241

090 663, ¢ emailem na marova@lekarnici.cz.
Profesni pfedpisy

Pro pofadatele vzdélavacich akci Dilezité dokumenty ke stazeni:
- Formulafe

S dostio carazenilakoe do Rad pro CV (platnost od 1. 1. 2020)
celoZivotnino vzdélavani

Cenik registrace akci a zapdjéeni loga CLnK - akce pofadané od 1. 1. 2021

Rozhodnuti prezidenta CLRK
Sluzby, Ceniky Doporucena sirukiura sdéleni

PR @ S Pravidla pro hodnoceni - Soft skills

Informace o souborech cookie a .
jejich vyuzivani Pravidla pro zafazeni distanénich (on-line) akci do systému celozivotnino vzdélavani CLnK

Pravidla pro zapisovani bodi ugastnikim seminaiu

Pouzitim ikony , Pridat kurz“ v levém sloupci vstoupite do registracniho formulare, ktery je potreba
vyplnit udaji o vzdélavaci akci. Pro ucely pridéleni bodl do celoZivotniho vzdélavani upozornujeme
predevsim na nutnost uvedeni pfesného programu, ze kterého bude ziejma délka jednotlivych
prednasek i sdéleni, véetné jména prednasejiciho. Registrace akce se dokonci tlacitkem ,Odeslat
zadost”. Pokud Zadost nebude splfiovat poZadavky pro pridéleni bodl (zejména presny program), bude
poradateli vracena k doplnéni. Informaci o poctu pfidélenych bodl a Cisle vzdélavaci akce ziska
poradatel e-mailem.

V aplikaci je moZné po pfrihlaseni prehledné zobrazit (nabidka v levém sloupci) akce v jednani,
k doplInéni, kurzy neschvélené, schvdlené a uskutecnéné. PFi vypliiovani registracniho formulare je
praktické vyuZit moZnosti ,Vyberte nékterou z vaSich dtivéjsich akci pro vyplnéni formulare:“ Cely
formular se vyplni Udaji o dfivéjsi akci a poradatel pouze zméni Udaje vztahujici se k akci nové.



e Vzdélavaci akce OSL jsou osvobozeny od Uhrady poplatku za sluzby spojené s registraci a posouzenim
akce. VSechny elektronicky registrované akce jsou automaticky zobrazeny viem ¢&lentm CLnK
v seznamu vzdélavacich akci v zaloZce ,Vzdélavani > Akce poradané CLnK*.

e Pro prihlasovani ¢len(l na vzdélavaci akci OSL Ize vyuZit Google formular podle nasledujiciho postupu:
Po vytvoreni a prihlaseni se na Google ucet zvolit ,Aplikace Google - Formuldfe - Vytvofit novy
formular”. Nasledné lze vytvofit jednotlivé otazky (jméno, ptijmeni, ¢lenské Cislo, ...). Po vytvoreni
formulare lze odeslat odkaz k vyplnéni prostfednictvim e-mailu nebo umisténim do pozvanky.
Odpovédi lze prevést do excelu po kliknuti na ,Zobrazit odpovédi v tabulkdch”. MlzZete si tak
jednoduse vytvofit prezencni listinu podle pfihlasenych osob.

e Predsedové OSL maji moznost vyuzit dalsi praktickou pom(icku ke snadnému vytvoreni prezencni
listiny k poradané vzdélavaci akci. V zdlozce ,Pro ¢leny = Karta ¢lena” po pfihlaseni kliknéte v levém
sloupci naikonu , Kolegové na okrese”. V zobrazeném seznamu ¢len( OSL je mozZné zaskrtnutim policka
pred jménem jednotlivych kolegl vybrat pfihlasené Ucastniky, pfipadné zaskrtnutim policka ,Vse”
vybrat vSechny ¢leny OSL. Kliknutim na ikonu ,,Export do excelu (CSV) Prezencni listina akce OSL” pod
seznamem ¢lend dojde k vytvofeni souboru s prezencni listinou, ktery mlzZete otevfit nebo uloZit.
Do takto vytvorené prezencni listiny je potfeba doplnit Udaje o vzdélavaci akci a prezencni listinu
vytisknout. PFfi tisku mGze nastat komplikace — prezencni listina se vlivem individudlniho nastaveni
excelu ve vasem pocitaci zobrazuje v celém rozsahu pouze na 1 stranku, coZ je mozné zjistit v nahledu
pred tiskem. Tento problém lze jednoduse vyfesit pres , Tisk - Nahled = Vzhled stranky - Méfitko
upravit na 100 % normalni velikosti - OK“. Po této Upravé je moiné prezencni listinu vytisknout
v pozadovaném formatu (nastaveni tisku bohuZel nelze vyresit centralné, souvisi s nastavenim vaseho
pocitace).

Do 14 dn( po uskutecnéni akce zasle OSL na e-mail akademiel@Iekarnici.cz nasledujici podklady:

1. Scan prezencni listiny s podpisy Ucastniku

2. Seznam clenskych Cisel ucastnik(i ve formatu souboru .xIsx (napfiklad program Excel) nebo .docx
(Word) - je mozné pouzit plvodné vytvorenou prezencni listinu a vymazat nepodepsané uUcastniky Ci
naopak doplnit kolegy, ktefi se do prezencni listiny sami zapsali az na misté.

Prezen¢nilistina musi vzdy obsahovat jméno Ucastnika, ¢lenské Cislo a podpis. Pokud nebude prezenéni
listina obsahovat tyto Udaje, nebudou Ucastnikovi akce pfipsany body do celoZivotniho vzdélavani.

Dle pfilohy Rédu pro celoZivotni vzd&lavéni ¢lenti CLnK se hodnoti vzdélavaci akce takto:

e okresni shromazdéni lékarnikli — 3 body, nebo 10 bod(, konaji-li se na okresnim shromazdéni
volby, 10 bod( naleZi i za Ucast na volbach konanych na zvlastnim volebnim shromazdéni,

e okresni shromazdéni lékarnikl s odbornym programem — 3 body, nebo 10 bodd, konaji-li se
na okresnim shromazdéni volby, + body (stanovené PS pro CV v povéieni predstavenstva CLnK) dle
skutecného rozsahu odborného programu, 10 bod( naleZi i za ucast na volbach konanych
na zvlastnim volebnim shromazdéni.

Pokud se volby neuskutecni z divodu nenaplnéni podminky platnych voleb (ucast nadpolovi¢ni vétsiny
¢lent daného OSL v pfipadé fadného volebniho okresniho shromazdéni), 10 bodd dané vzdélavaci akci
neprislusi.

Pokud se pred zahajenim nebo béhem trvani zvlastniho volebniho shromazdéni kona akce s odbornym
programem, méla by byt pfedem registrovana a vtakovém pfipadé je potfeba mit samostatnou
prezencni listinu pro Ucastniky voleb (zapisuji se do ni vSichni Ucastnici voleb po celou dobu trvani
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zvlastniho volebniho shromazdéni) a samostatnou prezencni listinu pro ucastniky akce s odbornym
programem (zapisuji se do ni pouze Ucastnici dané akce).

Akce bez odborného programu poradané OSL (okresni shromazdéni, volby do organd OSL na okresnim
shromazdéni, zvlastni volebni shromazdéni) neni potieba predem registrovat — registraci a zapsani
bodu ucastniklm zajisti sekretariat na zakladé dorucenych podkladd. | k témto akcim ma OSL povinnost
zaslat do 14 dn( scan prezencni listiny s podpisy Ucastnikl a seznam c¢lenskych Ccisel ucastnik(
ve formatu souboru .xIsx (Excel) nebo .docx (Word).

V problematice organizace a registrace akci OSL mUZe pomoci i nasledujici tabulka:

Registrace vzdélavacich akci porddanych OSL

s odbornym programem bez odborného programu
okresni shromazdéni fedseda registruje fedseda neregistruje
bez voleb P & I P & J
okresni shromazdéni fedseda registruje fedseda neregistruje
s volbami P & J P & J

predseda registruje jen
zvlastni volebni shromazdéni vzdéldvaci akci; neregistruje predseda neregistruje
volby

Vyjma vzdélavacich akci pofadanych Oddélenim vzdélavani CLnK &i OSL maze lékarnik v ramci systému
celoZivotniho vzdélavani navstévovat i vzdélavaci akce pofadané jinymi subjekty (tzv. externi akce).

Pfedstavenstvo OSL (nebo jim povéreny ¢len predstavenstva OSL) schvaluje dle § 3 odst. 2 a 4 Radu
pro celoZivotni vzdélavani individualné ohodnocené akce CV na zakladé Zadosti clend svého OSL. Nazvy
individualné schvélenych akci CV v€etné bodového ohodnoceni zadava do Karty €lena na strankach
CLnK €lenovi, ktery o schvaleni zazadal. Zapis akci a bodd se provadi v priibéhu tfiletého cyklu
celoZivotniho vzdélavani, nejpozdéji do konce roku, v némz tfilety cyklus konéi a to pouze pro Zadosti
¢lend, ktefi jesté neziskali dostate¢ny pocet bodil pro jeho splnéni. Clenové k zadosti dokladaji
potvrzeni o absolvovani akce. Pravidla pro bodové ohodnoceni akci CV jsou uvedena v piiloze Radu pro
celoZivotni vzdélavani, v pfipadé nejasnosti je moiné kontaktovat pracovni skupinu PCLnK pro CV.

Kontaktni osoby pro vzdélavani:
Martina Settelmayerova

e-mail: vedoucivzdelavani@lekarnici.cz
tel.: 241 090 662, 737 532 819

Jitka Marova, DiS. Alice Vinarova

e-mail: akademiel@Iekarnici.cz e-mail: akademie2 @lekarnici.cz

tel.: 241 090 663, 734 417 441 tel.: 241 090 664, 603 576 084
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Pravni poradna a jeji organizace
Pro pravni poradenstvi je CLnK a jejim ¢len@im k dispozici Mgr. MUDr. Jaroslav Marsik.
Poskytuje ¢lenim CLnK pravni poradenstvi:

e formou telefonického (pfip. i osobniho) styku zpravidla jeden den v tydnu, kdy je pravni poradce
osobné pfitomen na sekretariatu CLnK. Informaci o konkrétnim dni, kdy je pravni poradce osobné
pfitomen na sekretariatu, je pravidelné v predstihu zvefejriovana v zalozce ,Aktualné” na strankach
CLnK. Moznost osobni schiizky s pravnim poradcem je tfeba projednat se sekretaridtem CLnK.

e formou pisemnych dotaz(i, které je mozné zasilat sekretariatu CLnK elektronickou postou na adresu
komora@lekarnici.cz. Dotazy jsou pravnimu poradci predavany obratem. Dotazy je tfeba oznacit
heslem ,,Pravniporadna“.

Jako tisiovou linku Ize pouZit mobilni telefon (777 971 071) pravniho poradce CLnK Mgr. MUDr.
Marsika v pfipadech:

e proti lékarnikovi bylo zahajeno trestni stihani,
e |ékdrnikovi byl zrusen okamZité pracovni pomér,

e fyzického nasili nebo vyhrozovani nasilim lékarnikovi nebo jeho rodiné v souvislosti s vykonem
jeho povolani,

popf. obdobné naléhavé pripady.

Ve vSech ostatnich pfipadech lze béZné vyuZivat shora uvedené zpisoby komunikace.
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Casopis €eskych lékarniku

Redakce Casopisu ¢eskych lékarnikd — €LnK

tel: 603 825 178

Mgr. Zdenék Pokorny Séfredaktor e-mail: casopis@Ilekarnici.cz
tel:724 782 632
PharmDr. Stanislav Havli¢ek Redaktor e-mail: sth@centrum.cz

i EEE HE BN SEEEETE EEENE =
E'EE"E ENEEEEEEE B EE EEENE
HEE SEEEE"EE "H EEEEESNNEEENEEEE
il EE"EN EN"EEEET E'EEEE EEEEEE
HEEEE"EEEEE FENE EEEEEEEEEEETEE

H BN E
. =

ENEE ER

EEEN

23



mailto:casopis@lekarnici.cz

Sekretariat CLnK

Sekretariat €LnK

Cinnost

telefon, e-mail

RECEPCE

Rozdarcina 1422/9, 140 02 Praha 4

Bc. Libuse Carbochova, DiS.

tel: 241 090 661
e-mail: recepce@Ilekarnici.cz

Jindra Stastna

Reditelka sekretariatu

tel: 241 090 667

mob.: 734 417 455

e-mail: reditelka@|ekarnici.cz
komora@lekarnici.cz

Marie Calikova

Clenska evidence

tel: 241 090 666
mob.: 731 692 102
e-mail: evidence@lekarnici.cz

Mgr. Romana VIckova

Osvédceni

tel: 241 090 675
mob.: 734 417 559
e-mail: osvedceni@lekarnici.cz

Romana Cakalidisova

Podnéty, stiznosti, agenda revizni
komise, agenda Cestné rady

tel: 241 090 665
mob.: 734 417 420
e-mail: disciplinar@lekarnici.cz

Nikola Ripova

Asistentka predstavenstva CLnK,
agenda OSL

mob.: 734 699 288
e-mail: sekretariat@Iekarnici.cz

Oddéleni vzdélavani €LnK

Martina Settelmayerova

Vedouci oddéleni vzdélavani

tel: 241 090 662
mob.: 737 532 819
e-mail: vedoucivzdelavani@lekarnici.cz

Jitka Marova, DiS.

Interaktivni seminare (IDS),
zadosti externich poradateld,
individualni akce

tel: 241 090 663
mob.: 734 417 441
e-mail: akademiel@Ilekarnici.cz

Alice Vinarova

Seminare, garantované kurzy,
webinare CLnK

tel: 241 090 664
mob.: 603 576 084
e-mail: akademie2 @lekarnici.cz
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Pfiloha €. 1: Vzor Dohody o provedeni prace

DOHODA O PROVEDENI PRACE
uzaviena dle ustanoveni § 75 Zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich pfedpish
Firma / organizace: Ceskd lékarnicka komora
Sidfo: Rozaréina 1422/9 ]
140 02 Praha 4, DIC: CZ40763021

Zasfoupend/zastoupeno:  Mar. AleSem Krebsem, Ph.D.

(dale jen "zameésinavatel™

a

Jméno a prijmeni:

Bydlisté:

Narozen:
Email:
dale jen "zaméstnanec")
timio uzaviraji tuto dohodu:

Piedmét dohody:

Siednany rozsah hodin: h

Datum zapoéeti prace:
Datum ukonceni prace:

Kalkulace odmény: Cislo aétu:
Jednotky: Sazba/h Celkem
Zakladni odména dle dohody: hed K¢
Friplatky a zvyhodnéni: hed K¢
Jiné piiplatky: hed K¢
Cesfovné a jiné nahrady: 0,00 KE
Odmeéna dle dohody celkem: hod KE
Ujednani dohody:

1. Odména pfisludi za provedeni prace ve sjednaném rozsahu, jakosti a Ihité.

2. Odména miZe byt piimé&fené snifena, nebude-li odvedena prace odpovidat podminkam
sjednanym touto dohodou.

2. Odmeéna za provedenou praci je splatna po dokontéeni a odevzdani prace ve vyplatnim terminu.

V Praze dne:
zaméstnavatel zaméstnanec
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Pfiloha €. 2: Vzor cestovniho pfikazu

Ceski lekamicka kemora CESTOVMNI PRIKAZ
Cislo Sena
OSL
Tedefon, linka
1. PHjmenl, |mena, titul Mormaini pracowvni doba
2. Bydisis o do
3. Bankavn| spojeni
Poéaiek cesty (misto, datum, hodina) IMisio Jednan [¥al a priibeh cesty Konec cesty jmisto, dak )
4. Spoiucestu)icl
5. Urteny dopr. prosifedek (U viast voz druh, obsah vaicd)
&. Pledpokladana tastka vida)h Ke
7. Povoiena Zaioha K Vyplacens dne Pkl doklad Sisk
Podpls pokladniia Datum a podpls praconika opravnensho k povolen| cesty

VYUOCTOVANI PRACOVNI CESTY
8. Zprava o viskediu pracovni casty byla podana dne

Se zplsobem proveden] sounlast

Craatum & podpls copovEdndhs praconiks

9. VTDANOVT A PRLIMOVT DOKLAD &slo Detovact pledgis

(¥ovana nahrada byla plezkouiena a upravena ra Ki Ma datl Dal Castka |Sifedisko | Zakarka

Vyplacena Zioha Ki

Doplaiek - Freplatek K 0,00

Slowy: | Poenamia o zanhavani

Detum & podpis pracovilia, Dimtrm & pocipls pokiadnica Caéum a podpls Echwalll [datum a podpis)
ey il wyliSovdni
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VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
g PE Fotstek Jezing Huirs
Odjezd - pFijezd ™ E" = = akonec amist srmms | nociems | =9 | comem |
Datum|] Misto jednani podtrinéte '-EE Eg E pracomibe | peprawa vidae
et | 2|
v hod. {hodina) Kt Ke e e [ [
1 2 3 4 5 i T ] a 10 11 12
Ddjezd
0,00
=
Cdjerd
0,00
|eriezn
|2ajez 0,00/
|pryzza
|2djem 0,00/
E=
Odjezd
0,00
| T
Strawovan| byio poskyinuio berpiand: ano -ne &m 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,009
Fobiram cdutng: o -ne aloha
Doplatek - Preplatek 0,00 0.0
Prohiadull, 3o jsem viechny idaje uwed] Opind a spravmé.
O - ozobnl visk ALFS - auto skeebnl
R -rychilk ALPY - Bt it
A - nuinbers IS - mokorykl skdebol
L- letadio
"' Dok odjerdy & pijezdy u vefejného dopravniha p ) wypitte podie Jidniho Pida
T A ve Thraice.
“pocet Em UvAGHDE jan O POLEH INSAG NeE weEnsho AIOMadnih oDy, prostredky, Datum a podpls pracovaika
Saztwy rahrad cestownich vicall [sou Testeitovamy e S zakond podie Systmu § S Zak. 115052 Bb
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Pfiloha ¢&. 3: Vzor Vykazu ¢lena organu CLnK pro vypocet ndhrady za ztratu éasu

Listl
Ceska lékarmicka komora

Vykaz élena organu CLnK pro vypoéet nahrady za ziratu éasu

Corgan:
Jméno, pfjmeanl, tiul: Dafum a miste narozent:
Rodng Etslo:
Adrasa: Zdravotnl po)idtovna:
Bankowni
Rok: Mésic:
UZast na zasedani organu
Diatum Orgdn Podet hodin Wyse nahrady (KE)

Celkem za Eastnamdéniﬂan' u

Dalsi Cinnosti
Datwm Cinnost Pocet hodin VySe nahrady (KE)

Celkem za dalsi Ginnosti

|0prava (korekee) provedena prezidentem

|Mahrada celkem (iéast na zasedani + dalsi cinnosti)
|Mahrada celkem ipo upravé prezidentem)

Zpracoval © Datum | Podpls -
Sohvalll : Datum : Podpls ©
Stranka 1
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Pfiloha €. 4: Pfehled druh( danové uznatelnych a neuznatelnych nakladd

cestovné uznatelny 100% do limitu
do 500,- s DPH za ks; darek by mél mit urcité nalezitosti jako jsou

darek uznatelny 100% logo spole¢nosti, idedlné mit darek — vzorek vyfoceny, nesmi byt
tvrdy alkohol, alkohol pouze tiché vino

divadelni predstaveni neuznatelny 119%

doména.cz uznatelny 100%

jizdenka sluzebni uznatelny 100%

kancelarské potreby uznatelny 100%

kongresové sluzby uznatelny 100%

kopirovani uznatelny 100%

kvétiny neuznatelny 119%

material uznatelny 100%

méstsky poplatek uznatelny 100%

mzdy uznatelny 134% hrubd mzda + 34 % odvody zaméstnavatel

najem uznatelny 100%

obalka uznatelny 100%

obcerstveni neuznatelny 119%

odborna literature uznatelny 100%

pokladni kniha — kancelafské potfeby | uznatelny 100%

postovné uznatelny 100%

pravni sluzby uznatelny 100%

grafické prace uznatelny 100%

pronajem prostor uznatelny 100%

predplatné stranek uznatelny 100%

razitka uznatelny 100%
jidlo, piti, Utraty v restauracich, sluzebni obédy, darky nad 500,-

reprezentace neuznatelny 119% v¢. DPH, které nespliiuji parametry darku dariové uznatelného
viz vysSe

sluzby spojené s pofadanim seminare | uznatelny 100%

Skoleni uznatelny 100%

telefonni sluzby uznatelny 100%

toner uznatelny 100%

ubrousky uznatelny 100%

ubytovani uznatelny 100%

uklid uznatelny 100%
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Ptiloha €. 5: Vzor pokladni knihy

0§ SO

Datum| S Obsah zépisu Phiem Vo) Zastatok e
x x Piavadeno
e
i
H
E
{
x x Plawvid se
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Ptiloha €. 6: Vzor vydajového a pfijmového dokladu

Organizace VYDAJOVY
pokladni doklad &.
PICLINNE, o s ettt st o IR Y
Vyplaceno(komu)
O O I ) i e S e e ) i A Ve e P T T e S =
PrOKAZ AOtOPNORH i oo s L s o
slovy =
Ucel vyplaty Rozpodtova skladba
Schvalil(i) Podpis pfijemce Podpis pokladnika
UCETNI DOKLAD ze dne é.
Text Uétovaci predpis (Ma dati-ucet) K . h
Pfrezkousel(i) Zautoval
dne dne

16 7021 - Vyddva FORMTISK, Dominikanské nam 5 Bmo

Tiskarma Charvat, spol s o, Velke Mazwicl

Organizace PRiJMOVY
pokladni doklad & P S -3 AT
DI oo iiitiaiiisisiisianins . Plllohy
=,
Pifjato (0d) e - o .
N X | Ka S, S
slovy = - — —— — B
Uee! platby | Rozpodétova skiadba
a Schvali() i Podpis pokladnika
UCETN| DOKLAD ze dne i, e
Text U&tovact pledpis (Bal-ucet) K& h
o DPH Yo
Pfezkouselii) Zauctoval
dne dne
157012 - FORMTISR, Domenubara ks nare & Men Tacaima Cramvim. spol < £ 0., VUiRd Moa s
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Pfiloha €. 7: Vzor vyhlaseni voleb do organt OSL na okresnim shromazdéni

Vyhlaseni volebniho okresniho shromazdéni OSL ...
Datum konani:
Misto konani:
Program:
Organizace voleb:
20:50 uzavieni kandidatnich listin
20:50-21:10 volby
21:15 vyhlaseni vysledki voleb

Probéhnou volby ¢lenl predstavenstva OSL, revizni komise, Cestné rady, predsedy OSL, delegat( na
XY. sjezd delegatl (vybrat, co se voli). Kandidovat mlZe kazdy ¢len OSL ... pracujici v [ékarné (podminka
prace v lékarné plati pouze pro kandidaty do organt OSL, nikoliv pro kandidaty na delegaty sjezdu) s
vyjimkou ¢lend volebni komise, podminkou je pouze jeho souhlas. Clen éestné rady nem(ize byt ¢lenem
7adného jiného organu. Clen revizni komise OSL nemize byt élenem predstavenstva OSL.

Poéet volenych élent:

predstavenstvo OSL 7

revizni komise OSL 3
¢estna rada OSL 5
Pocet volenych delegatu: X

Navrhy kandidatl podavejte, pokud mozno, na e-mail ... nejpozdéji do 17:00 hod dne ..., pfipadné
osobné v misté kondani pfed zahdjenim voleb dne ... do 20:50 hod.

Prosime vSechny o maximalni moznou ucast.

Clenové volebni komise, mandatové komise a ovéfovatelé zapisu budou zvoleni po zahajeni okresniho
shromazdéni pfi ucasti nadpolovi¢ni vétsiny ¢lend OSL hlasy nadpolovicni vétSiny pritomnych
[ékarnika.

Volebni komise vyhldsi vysledky voleb do 3 pracovnich dnd na internetovych strankidch CLnK
www.lekarnici.cz véetné zpravy o pribéhu voleb.

V.. dne ...
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Pfiloha €. 8: Vzor vyhlaseni zvlastniho volebniho shromazdéni
Vyhlaseni zvlastniho volebniho shromazdéni OSL ...

Vazené kolegyné, vaZeni kolegové,

jménem predstavenstva OSL ... si Vas dovoluji pozvat k volbam (zvlastni volebni shromazdéni)
Okresniho sdruzeni lékarniki ...

Volby probéhnou v nasledujicich terminech: ... - ... 20XX 18:00 - 20:00

18:00 zahdjeni zvlastniho volebniho shromazdéni a zahajeni voleb
... doprovodny program

ostatni vSedni dny 7:30-18:00

soboty 8:00-12:00
... 20XX 7:30 - 15:00 (ukonceni voleb)
Misto:

Lékarna adresa (uvedte vSechna mista, kde bude zvlastni okresni shromazdéni probihat)
Prosime vSechny o maximalni moznou ucast.

Probéhnou volby ¢lenld predstavenstva OSL, revizni komise, Cestné rady, predsedy OSL, delegatl
na XY. sjezd delegatl (vybrat, co se voli). Kandidovat mlze kazdy clen OSL ... pracujici v l1ékarné
(podminka prace v Iékarné plati pouze pro kandidaty do organt OSL, nikoliv pro kandidaty na delegaty
sjezdu) s vyjimkou ¢lentl volebni komise, podminkou je pouze jeho souhlas. Clen ¢estné rady nemize
byt ¢lenem zadného jiného organu. Clen revizni komise OSL nemize byt élenem predstavenstva OSL.

Navrhy kandidatl nebo Zadosti o zafazeni na kandidatni listinu podavejte u Mgr. .... na adrese Lékarna
..., telefon: ..., e-mail: ...pokud moZno co nejdrive, nejpozdéji vsak do ...

Pocet volenych ¢lenti: Pocet volenych delegati: X

predstavenstvo OSL 7

revizni komise OSL 3

Cestna rada OSL 5

Slozeni volebni komise: SloZzeni mandatové komise:
Mgr. ... PharmbDr. ...

PharmbDr. ... PharmbDr. ...

Megr. ... Megr. ...

Ovérovatelé zapisu:

Megr. ...
PharmbDr. ...

Volebni komise vyhlasi vysledky voleb do 3 pracovnich dnl na internetovych strankach €LnK
www.lekarnici.cz v€etné zpravy o pribéhu voleb.
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Pfiloha €. 9: Vzor volebniho listku (volebni listek a kandidatni listina v jednom)

Kandidatni listina — volebni listek
Clen organu OSL ... 20XX — 20XX

Predstavenstvo OSL ... (X (7-11) élent)

=

Maegr. ...
. PharmDr. ...
. Mgr. ... - kandidat na pfedsedu OSL

2
3
4. PharmDir. ... - kandidat na predsedu OSL
5. Mgr. ...

6

. PharmbDr. ...

~

. PharmbDr. ...

0o

. Mgr. ... - kandidat na pfedsedu OSL

Revizni komise OSL ... (X (3 - 5) ¢lenti)

1. Mgr. ...
2. PharmbDr. ...
3. Magr. ...
4. PharmDr. ...
5. Mgr. ...

Cestna rada OSL ... (5 ¢len)

1. Mgr. ...
2. PharmbDr. ...
3. Magr. ...
4. PharmDr. ...

5. Mgr. ...

Kandidatni listina — volebni listek
Delegat na sjezd CLnK X. - X. 11. 20XX

Pocet volenych delegatl: X

Seznam kandidata:

1. PharmbDr. .....

2. Mgr. .....

Zpusob upravy volebniho listku:

Voli¢ upravuje volebni listek Skrtnutim jmen kandidatd, s nimiZz nesouhlasi. Platné upraveny
volebni listek miZe obsahovat nejvyse tolik jmen, kolik ¢lend organu je voleno. K pfipsanym
jménlim se nepfrihlizi. U volby pfedstavenstva a predsedy OSL voli¢ dale provede volbu predsedy
Skrtnutim oznaceni kandidata na predsedu u jmen, se kterymi nesouhlasi jako s predsedou.
Ponecha nejvyse jednoho z neskrtnutych kandidatd do predstavenstva, ktery je zaroven oznacen
jako kandidat na predsedu. Ke Skrtnuti vSech kandidatl nebo ponechani vice kandidatl na
predsedu OSL se nepfihliZi a volebni listek je platny pouze pro volbu pfedstavenstva OSL.
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Pfiloha €. 10: Vzor zpravy volebni komise — volba organ(i OSL

Vysledky voleb Zvlastniho volebniho shromazdéni OSL ...

Volebni komise OSL...

Zvlastniho volebniho shromazdéni se v obdobi .........ccceveeveneene zUcastnilo XY voli¢l ze XY
opravnénych volicQ, coZ je/neni nadpolovicni Géast ¢lenli OSL ... Vysledky voleb jsou platné/neplatné.

Volba prfedstavenstva a predsedy OSL ... pro obdobi 20XX — 20XX (4 roky)

Bylo odevzdano XY platnych hlasovacich listkd pro volby do pfedstavenstva a predsedy OSL.

Vysledky volby predstavenstva jsou razeny podle poctu ziskanych hlasd, prvnich 7 zvoleno
do predstavenstva OSL ... pro obdobi 20XX — 20XX. (4 roky)

1. Mgr.... XYx
2. PharmbDr.... XYx
3. Mgr.... XYx
4. PharmDr.... XYx
5. Mgr.... XYx
6. PharmbDr.... XYx
7. Mgr.... XYx

Vysledky volby predsedy jsou fazeny podle poctu ziskanych hlast, kandidat s nejvy$sim poctem hlast
zvolen predsedou OSL ... pro obdobi 20XX — 20XX. (4 roky)

1. Mgr. XYx
2. PharmDr. XYx

Volba revizni komise OSL ... pro obdobi 20XX — 20XX (4 roky)

Bylo odevzdano XY platnych hlasovacich listkd pro volby do revizni komise.

Vysledky jsou fazeny podle poctu ziskanych hlas(, prvni 3 zvoleni do revizni komise OSL ... pro obdobi
20XX — 20XX. (4 roky)

1. Mgr.... XYx

2. PharmbDr.... XYx

3. Mgr.... XYx
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Volba ¢estné rady OSL ... pro obdobi 20XX — 20XX (4 roky)

Bylo odevzdano XY platnych hlasovacich listki pro volby do Cestné rady.

Vysledky jsou fazeny podle poctu ziskanych hlast, prvnich 5 zvoleno do cestné rady OSL ...
pro obdobi 20XX — 20XX. (4 roky)

1. Mgr.... XYx
2. PharmDr.... XYx
3. Mgr.... XYx
4. PharmDr.... XYx
5. Mgr.... XYx

Volby probéhly platné.

Volebni komise:

Jméno a pfijmeni e, [o1e o [ o113

Jménoa pfijmeni [oTe o [ o] I3

Jméno a pfijmeni e, [oTe o [ o113
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Ptiloha €. 11: Vzor zpravy volebni komise — volba delegdtt sjezdu

Zprava o volbé delegatti na XXXX. sjezd delegatti €LnK, konany ve dnech X. — X. 11. 20XX v XXX
MiSTO KONANI XXX

) TSNS
Okresni shromazdéni kondno dne (ve dnech): ..o e e

1Y) oo TR

Pocet delegatl k volbé (dle klice 1 delegat

na kazZdych 50 (i zapolatych) ClEN(I): ...t e

Pocet opravnénych voliCl (Clent OSL): ......cveeeeeeeerieece et et

Pocet Ucastnikll VOIEDh: .......c.ceeeevevee e
Bylo odevzdano XY platnych hlasovacich listkd.

Vysledky jsou fazeny podle poctu ziskanych hlasd, prvni ... jsou zvoleni delegatem XY. sjezdu CLnK:

Napft.
1. PharmDr.... XYx
2. Mgr.... XYx
3. Mgr.... XYx

Volby probéhly platné.

Volebni komise:

Jméno a pfijmeni e, POAPIS ..ottt
Jméno a pfijmeni e POAPIS .t
Jméno a pfijmeni e, [o10 o [ o] 1=



Pfiloha €. 12: Vzor zapisu z jednani okresniho shromazdéni

Zapis z jednani okresniho shromazdéni OSL ...

(Zapis o prubéhu zvlastniho volebniho shromazdéni OSL...)

Datum konani: u zvidstniho shromazdéni celé obdobi

Misto konani: vypsat vSechna mista a data

Cas zahajeni jednani: ¢as, popfipadé i misto zahdjeni

Seznam pfitomnych a nepfitomnych ¢lend: viz. prezendni listina

Program: popsat, zda byl néjaky odborny program, vyjmenovat body jedndni

Volba komisi a ovérovatell zapisu:

Mandatova komise: Mgr. ..., PharmDr. ..., Mgr. ...
Navrhova komise: Mgr. ..., Mgr. ..., PharmDr. ...

Volebni komise: Mgr. ..., PharmDr. ..., Mgr. ...
Ovérovatelé zapisu: Mgr. ..., PharmDr. ...

Zprava mandatové komise:

Na jednani pfitomno ... ¢len( OSL z celkového poctu ... ¢lend. VSichni Ucastnici jsou opravnéni k Ucasti
a k hlasovani. Okresni shromazZdéni je usnasenischopné. VSechna hlasovani probéhla spravné.

Zprava volebni komise:

viz. Zprava o volbé delegatu (a Vysledky voleb zvlastniho volebniho shromazdéni OSL)

Zprava navrhové komise:

Pokud bylo pfijato néjaké usneseni, tak zde citovat.

Zapisovatel: MEr....
Ovérovatelé zdapisu: PharmDr.... e
MBEI....
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